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Административный регламент

исполнения муниципальной функции «Осуществление муниципального контроля за обеспечением сохранности автомобильных дорог местного значения в границах Ханкайского муниципального района»

1. Общие положения

1.1. Административный регламент исполнения муниципальной функции «Осуществление муниципального контроля за обеспечением сохранности автомобильных дорог местного значения в границах Ханкайского муниципального района» (далее - Административный регламент) определяет сроки и последовательность административных процедур (действий) при осуществлении муниципального контроля за обеспечением сохранности автомобильных дорог местного значения в границах Ханкайского муниципального района.

1.2. Наименование муниципальной функции.

Осуществление муниципального контроля за обеспечением сохранности автомобильных дорог местного значения в границах Ханкайского муниципального района (далее - муниципальный контроль).

1.3. Наименование органа местного самоуправления, исполняющего муниципальную функцию.

Структурным подразделением, ответственным за исполнение муниципальной функции, является отдел жизнеобеспечения Администрации Ханкайского муниципального района (далее - уполномоченный орган).

1.4. Взаимодействие при осуществлении муниципального контроля.

При осуществлении муниципального контроля должностные лица уполномоченного органа взаимодействуют с:

- органами прокуратуры по вопросам согласования проведения проверок;

- органами внутренних дел для оказания содействия при проведении проверок.

1.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих исполнение муниципальной функции:

- Федеральный закон от 10.12.1995 № 196-ФЗ «О безопасности дорожного движения»;

- Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Федеральный закон от 08.11.2007 № 257-ФЗ «Об автомобильных дорогах и о дорожной деятельности в Российской Федерации и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»;

- Федеральный закон от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля» (далее - Федеральный закон от 26.12.2008 № 294-ФЗ);

- постановление Правительства Российской Федерации от 30.06.2010 № 489 «Об утверждении Правил подготовки органами государственного контроля (надзора) и органами муниципального контроля ежегодных планов проведения плановых проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей»;

- приказ Министерства экономического развития Российской Федерации от 30.04.2009 № 141 «О реализации положений Федерального закона «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»;

- постановление Администрации Приморского края от 20.02.2013 № 69-па «Об утверждении порядка разработки и принятия административных регламентов осуществления муниципального контроля органами местного самоуправления муниципальных образований Приморского края»;
- решение Думы Ханкайского муниципального района от 19.12.2014 № 573 «Об утверждении Положения о дорожной деятельности в отношении автомобильных дорог местного значения в границах населенных пунктов сельских поселений Ханкайского муниципального района и осуществления муниципального контроля за сохранностью автомобильных дорог местного значения в границах населенных пунктов сельских поселений Ханкайского муниципального района».

1.6. Предмет муниципального контроля.

Предметом осуществления муниципального контроля является соблюдение юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями и физическими лицами требований законодательства Российской Федерации, нормативных правовых актов Приморского края, нормативных правовых актов органов местного самоуправления Ханкайского муниципального района об обеспечении сохранности автомобильных дорог местного значения при осуществлении дорожной деятельности и использовании автомобильных дорог местного значения Ханкайского муниципального района.

1.7. Права и обязанности должностных лиц при осуществлении муниципального контроля.

1.7.1. Должностные лица уполномоченного органа в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, имеют право:

1) запрашивать и получать на основании мотивированных письменных запросов от юридических лиц, индивидуальных предпринимателей информацию и документы, необходимые для проведения документарной (плановой или внеплановой) или выездной (плановой или внеплановой) проверки;

2) беспрепятственно, по предъявлении служебного удостоверения и копии распоряжения Администрации Ханкайского муниципального района о проведении соответствующей проверки, производить осмотр состояния автомобильных дорог, на которых осуществляют свою деятельность юридические лица и индивидуальные предприниматели, а также проводить необходимые исследования, испытания, экспертизы, расследования и другие мероприятия по муниципальному дорожному контролю;

3) обращаться в уполномоченные органы за оказанием содействия в предотвращении и (или) пресечении действий, препятствующих осуществлению муниципального контроля, а также в установлении лиц, виновных в нарушении обязательных требований законодательства об автомобильных дорогах и дорожной деятельности по обеспечению сохранности автомобильных дорог местного значения;
4) получать необходимые объяснения в письменной форме, в форме электронного документа и (или) устной форме по вопросам проводимой проверки.
1.7.2. Должностные лица уполномоченного органа в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, обязаны:
1) своевременно и в полной мере исполнять предоставленные в соответствии с законодательством Российской Федерации полномочия по предупреждению, выявлению и пресечению нарушений обязательных требований законодательства об автомобильных дорогах и дорожной деятельности по обеспечению сохранности автомобильных дорог местного значения;

2) соблюдать законодательство Российской Федерации, права и законные интересы физического или юридического лица, индивидуального предпринимателя, в отношении которых проводится проверка;

3) проводить проверки на основании и в строгом соответствии с распоряжениями на проверку;

4) проводить проверку только во время исполнения служебных обязанностей, выездную проверку только при предъявлении служебных удостоверений, копии распоряжения Администрации Ханкайского муниципального района и в случае, предусмотренном частью 5 статьи 10 Федерального закона от 26.12.2008 № 294-ФЗ, копии документа о согласовании проведения проверки;

5) не препятствовать физическому лицу, его представителю, руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю присутствовать при проведении проверки и давать разъяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки;

6) предоставлять физическому лицу, его представителю, руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю, присутствующим при проведении проверки, информацию и документы, относящиеся к предмету проверки;

7) знакомить физическое лицо, его представителя, руководителя, иное должностное лицо или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя с результатами проверки;

8) учитывать при определении мер, принимаемых по фактам выявленных нарушений, соответствие указанных мер тяжести нарушений, их потенциальной опасности для жизни, здоровья людей, для животных, растений, окружающей среды, объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, для возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, а также не допускать необоснованное ограничение прав и законных интересов граждан, в том числе индивидуальных предпринимателей, юридических лиц;

9) доказывать обоснованность своих действий при их обжаловании физическими лицами, юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

10) соблюдать сроки проведения проверки;

11) не требовать от физического лица, его представителя, юридического лица, индивидуального предпринимателя документы и иные сведения, представление которых не предусмотрено законодательством Российской Федерации;

12) перед началом проведения выездной проверки по просьбе физического лица, руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя ознакомить их с Административным регламентом и иными нормативными документами в соответствии с которыми проводится проверка;
13) осуществлять запись о проведенной проверке в журнале учета проверок;

14) составлять по результатам проверок соответствующие акты;

15) направлять в уполномоченные органы государственной власти материалы, о выявленных нарушениях, для решения вопросов о привлечении виновных лиц к административной и иной ответственности в соответствии с действующим законодательством;

16) в случае выявления при проведении проверки нарушений физическим лицом, его представителем, юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем обязательных требований или требований, установленных муниципальными правовыми актами, должностные лица уполномоченного органа, проводившие проверку, в пределах полномочий, предусмотренных законодательством Российской Федерации, обязаны:

а) выдать предписание физическому лицу, юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю об устранении выявленных нарушений с указанием сроков их устранения и (или) о проведении мероприятий по предотвращению причинения вреда жизни, здоровью людей, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, имуществу физических и юридических лиц, государственному или муниципальному имуществу, предупреждению возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, а также других мероприятий, предусмотренных федеральными законами;

б) принять меры по контролю за устранением выявленных нарушений, их предупреждению, предотвращению возможного причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, обеспечению безопасности государства, предупреждению возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, а также меры по привлечению лиц, допустивших выявленные нарушения, к ответственности.
1.7.3. Должностные лица уполномоченного органа не вправе:

1) проверять выполнение обязательных требований, если в соответствии с компетенцией уполномоченного органа проверка таких требований не входит в его полномочия;

2) осуществлять плановую или внеплановую выездную проверку в случае отсутствия при ее проведении физического лица, его представителя, руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, за исключением проведения такой проверки в случае причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

3) требовать представления документов, информации, если они не являются объектами проверки или не относятся к предмету проверки, а также изымать оригиналы таких документов;

4) отбирать пробы обследования объектов окружающей среды и объектов производственной среды для проведения их исследований, испытаний, измерений без оформления протоколов об отборе указанных образцов, проб по установленной форме и в количестве, превышающем нормы, установленные национальными стандартами, правилами отбора образцов, проб и методами их исследований, испытаний, измерений, техническими регламентами или действующими до дня их вступления в силу иными нормативными техническими документами и правилами и методами исследований, испытаний, измерений;

5) распространять информацию, полученную в результате проведения проверки и составляющую государственную, коммерческую, служебную, иную охраняемую законом тайну, за исключением случаев, предусмотренных законодательством Российской Федерации;

6) превышать установленные Федеральным законом от 26.12.2008 № 294-ФЗ сроки проведения проверки;

7) осуществлять выдачу индивидуальным предпринимателям, юридическим лицам предписаний или предложений о проведении за их счет мероприятий по муниципальному контролю.

1.8. Права и обязанности лиц, в отношении которых осуществляются мероприятия по муниципальному контролю.

1.8.1. Права лиц, в отношении которых осуществляется мероприятие по муниципальному контролю:

1) непосредственно присутствовать при проведении проверки, давать объяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки;

2) получать от уполномоченного органа, его должностных лиц информацию, которая относится к предмету проверки и предоставление которой предусмотрено Федеральным законом от 26.12.2008 № 294-ФЗ;

3) знакомиться с результатами проверки и указывать в акте проверки о своем ознакомлении с результатами проверки, согласии или несогласии с результатами проверки, а также с отдельными действиями должностных лиц уполномоченного органа;

4) обжаловать действия (бездействие) должностных лиц уполномоченного органа, повлекшие за собой нарушение прав физического лица, юридического лица, индивидуального предпринимателя при проведении проверки, в административном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации;

1.8.2. Обязанности и ответственность лиц, в отношении которых осуществляется мероприятие по муниципальному контролю:

1) представлять информацию и документы, которые относится к предмету проверки и предоставление которых предусмотрено Федеральным законом от 26.12.2008 № 294-ФЗ;

2) оказывать содействие в организации мероприятий по муниципальному контролю и обеспечении необходимых условий уполномоченному специалисту муниципального контроля при выполнении указанных мероприятий;

1.8.3. Юридические лица, индивидуальные предприниматели обязаны:

1) вести журнал учета проверок по типовой форме, установленной федеральным органом исполнительной власти, уполномоченным Правительством Российской Федерации;

-обеспечить присутствие руководителей, иных должностных лиц или уполномоченных представителей юридических лиц, индивидуальных предпринимателей.

1.9. Описание результата исполнения муниципальной функции.

Результатом исполнения муниципальной функции является акт проверки, в который включаются выявленные признаки нарушений действующего законодательства в области дорожной деятельн6ости или устанавливается отсутствие таких признаков.

При обнаружении достаточных фактов, указывающих на административное правонарушение, материалы направляются в органы государственного контроля для рассмотрения и принятия, административных мер.
2. Требования к порядку

исполнения муниципальной функции

2.1. Порядок информирования об осуществлении муниципальной функции.

2.1.1. Сведения о местоположении и графике работы отдела жизнеобеспечения Администрации Ханкайского муниципального района:

Местонахождение: 692684, с. Камень-Рыболов, ул. Кирова д. 8, кабинет № 205.

Адрес официального сайта органов местного самоуправления Ханкайского муниципального района: http://hankayski.ru
Электронный адрес для обращений: ahmr@mail.hanka.ru
График работы: среда с 14:00 до 16:00.

Почтовый адрес для направления документов и обращений: 692684, Приморский край, 

с. Камень-Рыболов, ул. Кирова д. 8.

Справочные телефоны: 8(42349)97302.

Телефон факс: 8 (42349)97584.

2.1.2. Места информирования, предназначенные для ознакомления физических лиц, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей с информационными материалами, оборудуются информационными и демонстрационными стендами.

На информационных стендах в помещении Администрации Ханкайского муниципального района размещается следующая информация:

- Административный регламент;

-график приема уполномоченных представителей должностными лицами уполномоченного органа;

- номера телефонов для получения справочной информации, адрес официального сайта Администрации Ханкайского муниципального района;

- ежегодный план проведения плановых проверок;

- досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, исполняющего муниципальную функцию, должностных лиц, муниципальных служащих.

2.2.3. Информация по процедурам муниципальной функции предоставляется должностными лицами уполномоченного органа по телефону, путем направления ответов почтовым отправлением, по электронной почте, посредством размещения информации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» на официальном сайте органов местного самоуправления Ханкайского муниципального района (http://hankayski.ru), или в краевой государственной информационной системе «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Приморского края».

Информирование заинтересованных лиц осуществляется в форме:

- устного информирования;

- письменного информирования.

Устное информирование осуществляется начальником отдела жизнеобеспечения Администрации Ханкайского муниципального района. При обращении заинтересованных лиц за информацией лично или по телефону должностное лицо, осуществляющее устное информирование, принимает все необходимые меры для предоставления полного и оперативного ответа на поставленные вопросы, в том числе с привлечением других сотрудников.

2.2.4. Время ожидания заинтересованного лица при индивидуальном устном информировании не может превышать 15 минут. Устное информирование каждого заинтересованного лица должностное лицо осуществляет не более 10 минут.

Должностные лица, осуществляющие прием и информирование, не вправе осуществлять консультирование заинтересованных лиц, выходящее за рамки информирования о стандартных процедурах и условиях исполнения муниципальной функции и влияющее прямо или косвенно на индивидуальные решения заявителей.

При невозможности должностного лица, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, обратившемуся заинтересованному лицу должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

Если для подготовки ответа требуется продолжительное время, должностное лицо, осуществляющее устное информирование, может предложить заинтересованному лицу обратиться за необходимой информацией в письменном виде, либо назначить другое удобное заинтересованному лицу время для устного информирования.

2.2.5. В случае письменного обращения заинтересованное лицо в обязательном порядке указывает свои фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ либо адрес электронной почты, если ответ должен быть направлен в форме электронного документа.

В случае необходимости в подтверждение своих доводов заинтересованное лицо вправе приложить к своему обращению необходимые документы и материалы в электронной форме либо направить указанные документы и материалы или их копии в письменной форме.

Письменное информирование при обращении заинтересованного лица в Администрацию Ханкайского муниципального района, уполномоченный орган осуществляется путем направления ответов в письменном виде, электронной почтой либо посредством сети Интернет в зависимости от способа доставки ответа, указанного в письменном обращении заинтересованного лица.

Ответы на письменные обращения направляются в письменном виде и должны содержать: информацию по поставленным вопросам; фамилию, инициалы и номер телефона исполнителя. Ответ подписывается главой Администрации Ханкайского муниципального района. 

Должностные лица уполномоченного органа, оказывающие консультации обратившимся, должны соблюдать правила предоставления служебной информации, ставшей им известной в связи с исполнением должностных обязанностей, не допускать передачи сведений конфиденциального характера.

2.2. Исполнение муниципальной функции осуществляется на безвозмездной основе.

2.3. Основаниями для отказа в исполнении муниципальной функции являются обращения или заявления, не позволяющие установить лицо, обратившееся в Администрацию Ханкайского муниципального района, а также обращения и заявления, не содержащие информации о фактах нарушения обязательных требований законодательства об автомобильных дорогах и дорожной деятельности по обеспечению сохранности автомобильных дорог местного значения.

Если в письменном обращении не указаны фамилия физического лица (наименование юридического лица), направившего обращение, и почтовый адрес, адрес электронной почты, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается.

Если текст обращения в письменной форме не поддается прочтению, ответ на обращение не дается, и оно не подлежит направлению на рассмотрение в государственный орган, орган местного самоуправления или должностному лицу в соответствии с их компетенцией, о чем в течение семи дней со дня регистрации обращения сообщается заявителю, направившему обращение, если его фамилия (наименование) и почтовый адрес или адрес электронной почты поддаются прочтению.

Если в тексте письменного обращения содержится вопрос, на который заявителю многократно давались ответы в письменной форме по существу в связи с ранее направленными обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, глава Администрации Ханкайского муниципального района вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанное обращение и ранее направляемые обращения направлялись в одно и то же структурное подразделение Администрации Ханкайского муниципального района или одному и тому же должностному лицу Администрации Ханкайского муниципального района. О данном решении уведомляется заявитель, направивший обращение.
2.4. Срок исполнения мероприятий по осуществлению муниципального контроля.

Срок проведения проверок не может превышать двадцать рабочих дней.

В отношение одного субъекта малого предпринимательства общий срок проведения плановых выездных проверок не может превышать пятьдесят часов для малого предприятия и пятнадцать часов для микропредприятия в год.

В исключительных случаях, связанных с необходимостью проведения сложных и (или) длительных исследований, испытаний, специальных экспертиз и расследований на основании мотивированных предложений должностных лиц органа государственного контроля (надзора), органа муниципального контроля, проводящих выездную плановую проверку, срок проведения выездной плановой проверки может быть продлен руководителем такого органа, но не более чем на двадцать рабочих дней, в отношении малых предприятий, микропредприятий не более чем на пятнадцать часов.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

3.1. Блок-схема исполнения муниципальной функции приводится в приложении № 1 к Административному регламенту.

Осуществление муниципальной функции включает в себя следующие административные процедуры:

- разработка ежегодного плана проведения плановых проверок;

- принятие решения о проведении проверки и подготовка к проведению проверки;

- проведение проверки и составление акта проверки.

3.2. Разработка ежегодного плана проведения плановых проверок.

3.2.1. В целях исполнения муниципальной функции ежегодный план проведения плановых проверок составляется уполномоченным органом по форме согласно приложениям № 2 и № 3 к Административному регламенту в соответствии с его полномочиями, и утверждается распоряжением Администрации Ханкайского муниципального района.

Ответственным за разработку ежегодного плана проведения плановых проверок является руководитель уполномоченного органа.

В срок до 1 сентября года, предшествующего году проведения плановых проверок, Администрация Ханкайского муниципального района направляет проект ежегодного плана проведения плановых проверок в прокуратуру Ханкайского района.

Администрация Ханкайского муниципального района рассматривает предложения органов прокуратуры и по итогам их рассмотрения утверждает и направляет в прокуратуру Ханкайского района в срок до 1 ноября года, предшествующего году проведения плановых проверок, ежегодный план проведения плановых проверок.

Порядок подготовки ежегодного плана проведения плановых проверок, его представления в прокуратуру Ханкайского района, а также типовая форма ежегодного плана проведения плановых проверок устанавливается Правительством Российской Федерации.

Утвержденный ежегодный план проведения плановых проверок доводится до сведения заинтересованных лиц посредством его размещения на официальном сайте органов местного самоуправления Ханкайского муниципального района в сети Интернет либо и опубликованием в газете «Приморские зори».

3.2.2. Ежегодные планы проведения плановых проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, физических лиц доводятся до сведения заинтересованных лиц посредством их размещения на официальном сайте органов местного самоуправления Ханкайского муниципального района.

3.2.3. Результатом административной процедуры по подготовке и утверждению ежегодного плана проведения плановых проверок является утвержденный постановлением Администрации Ханкайского муниципального района ежегодный план проведения плановых проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей и ежегодный план проведения плановых проверок физических лиц.

3.3. Принятие решения о проведении проверки и подготовка к проведению проверки.
3.3.1. Основанием для начала административной процедуры по принятию решения о проведении плановой проверки и подготовке к проведению плановой проверки является ежегодный план проведения плановых проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей либо ежегодный план проведения плановых проверок физических лиц.

3.3.2. Основанием для начала административной процедуры по принятию решения о проведении внеплановой проверки и подготовке к проведению внеплановой проверки в отношении юридических лиц, индивидуальных предпринимателей является:

а) истечение срока исполнения юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем ранее выданного предписания об устранении выявленного нарушения обязательных требований законодательства об автомобильных дорогах и дорожной деятельности по обеспечению сохранности автомобильных дорог местного значения;
б) поступление в Администрацию Ханкайского муниципального района обращений и заявлений граждан, в том числе индивидуальных предпринимателей, юридических лиц, информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления, из средств массовой информации о следующих фактах:

- возникновение угрозы причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также угрозы чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

- причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

- нарушение прав потребителей (в случае обращения граждан, права которых нарушены);
в) приказ (распоряжение) руководителя органа государственного контроля (надзора), изданный в соответствии с поручениями Президента Российской Федерации, Правительства Российской Федерации и на основании требования прокурора о проведении внеплановой проверки в рамках надзора за исполнением законов по поступившим в органы прокуратуры материалам и обращениям.

3.3.3. Основанием для начала административной процедуры по принятию решения о проведении внеплановой проверки и подготовке к проведению внеплановой проверки в отношении физических лиц, не являющихся индивидуальными предпринимателями, является:

а) истечение срока исполнения физическим лицом, не являющимся индивидуальным предпринимателем, ранее выданного предписания об устранении выявленного нарушения обязательных требований законодательства об автомобильных дорогах и дорожной деятельности по обеспечению сохранности автомобильных дорог местного значения;

б) поступление в Администрацию Ханкайского муниципального района обращений и заявлений физических и юридических лиц, в том числе индивидуальных предпринимателей, а так же информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления, из средств массовой информации по вопросам нарушений обязательных требований законодательства об автомобильных дорогах и дорожной деятельности по обеспечению сохранности автомобильных дорог местного значения;
в) обнаружение уполномоченным лицам по осуществлению муниципального контроля достаточных данных, указывающих на нарушения обязательных требований законодательства об автомобильных дорогах и дорожной деятельности по обеспечению сохранности автомобильных дорог местного значения.
3.3.4. Обращения и заявления, не позволяющие установить лицо, обратившееся в Администрацию Ханкайского муниципального района, а также обращения и заявления, не содержащие сведений о фактах, указанных в подпункте б пункта 3.3.2 и подпункте б пункта 3.3.3, не могут служить основанием для проведения внеплановой проверки.

3.3.5. Плановые и внеплановые проверки проводятся на основании распоряжения Администрации Ханкайского муниципального района о проведении проверки.

Подготовку к проведению проверки (плановой, внеплановой) осуществляет уполномоченное лицо по осуществлению муниципального контроля.

Не позднее 14 дней до дня проведения плановой проверки, указанной в ежегодном плане, уполномоченное лицо по осуществлению муниципального контроля осуществляет подготовку проекта распоряжения Администрации Ханкайского муниципального района:

а) о проведении плановой проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя - в соответствии с типовой формой распоряжения, утвержденной приказом Министерства экономического развития Российской Федерации от 30.04.2009 № 141 «О реализации положений Федерального закона «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля» (далее - приказ Минэкономразвития РФ);

б) о проведении плановой проверки соблюдения физическими лицами требований федеральных законов, законов Приморского края, муниципальных правовых актов Ханкайского муниципального района по вопросам .

Уполномоченное лицо по осуществлению муниципального контроля после подготовки проекта распоряжения Администрации Ханкайского муниципального района о проведении плановой проверки обеспечивает его согласование в установленном порядке.

Согласованный проект распоряжения Администрации Ханкайского муниципального района о проведении плановой проверки подписывается главой Администрации Ханкайского муниципального района в течение трех рабочих дней со дня его передачи на подпись.

3.3.6. Внеплановая выездная проверка по месту осуществления деятельности юридических лиц (их филиалов, представительств, обособленных структурных подразделений) и индивидуальных предпринимателей осуществляется уполномоченным лицом по осуществлению муниципального контроля по основаниям, указанными в абзацах 2 и 3 подпункта б пункта 3.3.2, после согласования с органами прокуратуры на основании распоряжения Администрации Ханкайского муниципального района о проведении внеплановой проверки.

В день подписания распоряжения Администрации Ханкайского муниципального района о проведении внеплановой выездной проверки в отношении юридического лица, индивидуального предпринимателя уполномоченное лицо по осуществлению муниципального контроля, в целях согласования ее проведения представляет либо направляет заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной цифровой подписью, в орган прокуратуры по месту осуществления деятельности субъекта проверки заявление о согласовании проведения внеплановой выездной проверки по типовой форме (далее - заявление), утвержденной приказом Минэкономразвития РФ. К заявлению прилагается копия распоряжения Администрации Ханкайского муниципального района о проведении внеплановой выездной проверки и документы, содержащие сведения, послужившие основанием для ее проведения.

Проверки в отношении граждан согласованию с органами прокуратуры не подлежат.

3.3.7. При получении решения прокурора или его заместителя о согласовании проведения внеплановой выездной проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя уполномоченное лицо по осуществлению муниципального контроля осуществляет мероприятия по ее подготовке.

При получении решения прокурора или его заместителя об отказе в согласовании проведения внеплановой выездной проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя уполномоченным лицом по осуществлению муниципального контроля, в течение одного дня осуществляется подготовка распоряжение Администрации Ханкайского муниципального района об отмене распоряжения Администрации Ханкайского муниципального района о проведении проверки.

3.3.8. Если основанием для проведения внеплановой выездной проверки юридических лиц и индивидуальных предпринимателей является причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, обнаружение нарушений обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами, в момент совершения таких нарушений в связи с необходимостью принятия неотложных мер уполномоченное лицо по осуществлению муниципального контроля приступает к проведению внеплановой проверки в отношении юридических лиц и индивидуальных предпринимателей незамедлительно с извещением органов прокуратуры в течение двадцати четырех часов о проведении мероприятий по муниципальному контролю посредством направления следующих документов:

- заявления о согласовании проверки;

- копии распоряжения Администрации Ханкайского муниципального района о проведении внеплановой выездной проверки;

- документов, содержащих сведения, послужившие основанием для проведения проверки.

3.3.9. Уполномоченное лицо по осуществлению муниципального контроля уведомляет субъект проверки о проведении проверки посредством направления копии распоряжения Администрации Ханкайского муниципального района о проведении проверки заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или любым доступным способом:

- при проведении плановой проверки - не позднее чем в течение трех рабочих дней до начала ее проведения;

- при проведении внеплановой выездной проверки, за исключением внеплановой выездной проверки, основания проведения которой указаны в подпункте б пункта 3.3.2, - не менее чем за двадцать четыре часа до начала ее проведения.

3.3.10. Если в результате деятельности субъекта проверки причинен или причиняется вред жизни, здоровью граждан, вред животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также возникли или могут возникнуть чрезвычайные ситуации природного и техногенного характера, предварительное уведомление субъекта проверки о начале проведения внеплановой выездной проверки не требуется.

3.4. Проведение проверки и составление акта проверки.
3.4.1. Основанием для начала административной процедуры по проведению проверки и составлению акта проверки является распоряжение Администрации Ханкайского муниципального района о проведении проверки.

3.4.2. Плановая и внеплановая проверки проводятся в форме документарной проверки и (или) выездной проверки.

Проверка проводится уполномоченным лицом по осуществлению муниципального контроля, указанным в распоряжении Администрации Ханкайского муниципального района.

3.4.3. Документарная проверка (плановая, внеплановая) проводится по месту нахождения Администрации Ханкайского муниципального района.

В процессе проведения документарной проверки уполномоченное лицо по осуществлению муниципального контроля в первую очередь рассматриваются документы проверяемого субъекта проверки, имеющиеся в распоряжении Администрации, акты предыдущих проверок и иные документы о результатах осуществления муниципального контроля в отношении этого субъекта проверки.

3.4.4. В случае отсутствия полного пакета документов, необходимого для проведения проверки и составления акта проверки, уполномоченное лицо по осуществлению муниципального контроля в течение 3-х рабочих дней готовит и направляет межведомственный запрос о представлении документов и (или) информации, необходимой для исполнения муниципальной функции.

3.4.5. В случае если не представляется возможным удостовериться в полноте и достоверности сведений на основании имеющихся у органа муниципального контроля документов без проведения соответствующих мероприятий по муниципальному контролю, то уполномоченное лицо по осуществлению муниципального контроля проводит выездную проверку на основании распоряжения Администрации Ханкайского муниципального района о проведении выездной проверки, подготовка которого осуществляется в соответствии с пунктом 3.2.6 Административного регламента.

3.4.6. Выездная проверка (плановая, внеплановая) проводится по месту нахождения (жительства) и (или) по месту фактического осуществления деятельности субъекта проверки.

3.4.7. Выездная проверка начинается с предъявления служебного удостоверения уполномоченного лица по осуществлению муниципального контроля, обязательного ознакомления субъекта проверки (его уполномоченного представителя) с распоряжением Администрации Ханкайского муниципального района о проведении выездной проверки и с полномочиями проводящих проверку уполномоченного лица по осуществлению муниципального контроля, а также с целями, задачами, основаниями проведения выездной проверки, видами и объемом мероприятий по контролю, составом экспертов, представителями экспертных организаций, привлекаемых к выездной проверке, со сроками и условиями ее проведения.

Заверенная печатью копия распоряжения Администрации Ханкайского муниципального района о проведении проверки вручается под роспись уполномоченным лицом по осуществлению муниципального контроля субъекту проверки (его уполномоченному представителю) одновременно с предъявлением служебного удостоверения.

По результатам проверки, непосредственно после ее завершения, уполномоченное лицо по осуществлению муниципального контроля составляет в двух экземплярах акт проверки органом муниципального контроля юридического лица, индивидуального предпринимателя по типовой форме согласно приложению № 4 к Административному регламенту (далее - акт проверки юридического лица и индивидуального предпринимателя), либо акт проверки органом муниципального контроля соблюдения физическими лицами требований соблюдения обязательных требований законодательства об автомобильных дорогах и дорожной деятельности по обеспечению сохранности автомобильных дорог местного значения по образцу согласно приложению № 5 к Административному регламенту.
3.4.8. Акт проверки юридического лица и индивидуального предпринимателя должен содержать:
1) дату, время и место составления акта проверки;

2) наименование органа, осуществляющего муниципальный контроль;

3) дату и номер распоряжения Администрации о проведении проверки;

4) фамилии, имена, отчества (при наличии) и должность должностного лица или должностных лиц, проводивших проверку;

5) наименование проверяемого юридического лица или фамилия, имя и отчество (при наличии) индивидуального предпринимателя, а также фамилия, имя, отчество (при наличии) и должность руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, уполномоченного представителя индивидуального предпринимателя, присутствовавших при проведении проверки;

6) дату, время, продолжительность и место проведения проверки;

7) сведения о результатах проверки, в том числе о выявленных нарушениях обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами, об их характере и о лицах, допустивших указанные нарушения;

8) сведения об ознакомлении или отказе в ознакомлении с актом проверки руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, присутствовавших при проведении проверки, о наличии их подписей или об отказе от совершения подписи, а также сведения о внесении в журнал учета проверок записи о проведенной проверке либо о невозможности внесения такой записи в связи с отсутствием у юридического лица, индивидуального предпринимателя указанного журнала;

9) подписи должностного лица или должностных лиц, проводивших проверку. 
В акте проверки соблюдения обязательных требований законодательства об автомобильных дорогах и дорожной деятельности по обеспечению сохранности автомобильных дорог местного значения физическими лицами указываются сведения в соответствии с подпунктами 1, 2, 4, 6, 7, и 9 настоящего пункта, а также:

- предмет проверки (проверяемые вопросы), в том числе период времени, за который проверяется деятельность гражданина;

- фамилия, имя и (при наличии) отчество гражданина, его представителя (при наличии сведений);

- сведения об ознакомлении или отказе в ознакомлении гражданина, его представителя с актом проверки (в случае участия гражданина, его представителя в проведении проверки).
3.4.9. Если для составления акта проверки юридического лица и индивидуального предпринимателя либо акта проверки физического лица необходимо получить заключения по результатам проведенных специальных расследований, экспертиз, акт проверки юридического лица и индивидуального предпринимателя либо акт проверки физического лица составляется в срок, не превышающий трех рабочих дней после завершения мероприятий по контролю.

3.4.10. К акту проверки юридического лица и индивидуального предпринимателя либо акту проверки физического лица прилагаются материалы, документы или их копии (видео-, фотоматериалов), связанные с проверкой, в том числе информация, объяснения и пояснения (далее - документы и материалы) субъекта проверки.

Акт проверки подписывается должностным лицом (должностными лицами), проводившим(-и) проверку.

3.4.11. В день составления акта проверки юридического лица и индивидуального предпринимателя уполномоченное лицо по осуществлению муниципального контроля по результатам проведения проверки в журнале учета проверок, находящемся у юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, производится запись о проведенной проверке, содержащая сведения о наименовании юридических лиц или фамилии, имени, отчестве индивидуальных предпринимателей, датах начала и окончания проведения проверки, времени ее проведения, правовых основаниях, целях, задачах и предмете проверки, о выявленных нарушениях и выданных предписаниях, а также указываются фамилии, имена, отчества и должности уполномоченного специалиста по муниципальному контролю, их подписи.

При отсутствии журнала учета проверок у юридических лиц и индивидуальных предпринимателей в акте проверки юридического лица и индивидуального предпринимателя делается соответствующая запись.

3.4.12. Акт проверки юридического лица и индивидуального предпринимателя либо акт проверки физического лица вместе с прилагаемыми к нему документами и материалами регистрируется в журнале регистрации актов проверок контроля (Приложение № 6 к Административному регламенту)..

3.4.13. Один экземпляр акта проверки юридического лица и индивидуального предпринимателя с копиями приложений вручается субъекту проверки (его уполномоченному представителю) под расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом.

При отсутствии субъекта проверки (его уполномоченного представителя), а также в случае отказа субъекта проверки дать расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки юридического лица и индивидуального предпринимателя, он направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, которое приобщается к экземпляру акта проверки, хранящемуся в деле отдела.

Должностное лицо, ответственное за осуществление муниципального контроля, в течение трех рабочих дней со дня составления акта проверки направляет копию указанного акта гражданину - в случае наличия сведений в органе муниципального контроля о фамилии, имени, (при наличии) отчестве, адресе места жительства гражданина. При отсутствии указанных сведений о гражданине копия акта проверки направляется в соответствии с пунктом 3.4.15 настоящего регламента.

3.4.14. При отказе субъекта проверки (его уполномоченного представителя) от получения для ознакомления акта проверки юридического лица и индивидуального предпринимателя либо акта проверки физического лица на обоих экземплярах акта проверки уполномоченное лицо по осуществлению муниципального контроля делает надпись «от получения для ознакомления акта проверки отказался» с указанием должности, фамилии, имени, отчества субъекта проверки (его уполномоченного представителя) и удостоверяют ее своей подписью.

3.4.15. Акт проверки юридического лица и индивидуального предпринимателя либо акт проверки физического лица считается полученным субъектом проверки:

- с момента его вручения субъекту проверки под расписку;

- в день его получения субъектом проверки, если он направлен заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении.

3.4.16. В случае выявления правонарушения уполномоченное лицо по осуществлению муниципального контроля в течение 5-ти рабочих дней со дня составления акта проверки в отношении юридического лица и (или) индивидуального предпринимателя, а в случае составления акта проверки в отношении физического лица в течение трех рабочих дней, направляет акт проверки, со всеми необходимыми документами, в орган государственного контроля для принятия мер административного характера к нарушителю обязательных требований законодательства об автомобильных дорогах и дорожной деятельности по обеспечению сохранности автомобильных дорог местного значения.

3.4.17. Результатом проведения плановой (внеплановой) проверки является составление соответствующего акта, в случае выявления правонарушения, акт проверки направляется в уполномоченный орган и в прокуратуру. По результатам проведения внеплановой проверки лицо, направившее обращение о нарушении обязательных требований законодательства об автомобильных дорогах и дорожной деятельности по обеспечению сохранности автомобильных дорог местного значения, уведомляется о результате проверки, в течение 5-ти рабочих дней со дня проведения проверки, но не позднее 30-ти календарных дней со дня регистрации обращения.

3.4.18. В случае если для проведения внеплановой выездной проверки требуется согласование ее проведения с органом прокуратуры, копия акта проверки юридического лица и индивидуального предпринимателя в течение пяти рабочих дней со дня составления акта проверки юридического лица и индивидуального предпринимателя направляется в орган прокуратуры, которым принято решение о согласовании проведения проверки.

3.4.19. В случае выявления при проведении проверки нарушений субъектом проверки обязательных требований уполномоченное должностное лицо готовит и выдает предписание субъекту проверки об устранении выявленных нарушений с указанием сроков их устранения.
4. Порядок, формы контроля и ответственность

за исполнение муниципальной функции

4.1. Контроль за исполнением муниципальной функции возлагается на первого заместителя главы Администрации Ханкайского муниципального района по экономике и финансам в форме проверок соблюдения и исполнения уполномоченным лицом по осуществлению муниципального контроля положений Административного регламента.

4.2. Контроль за полнотой и качеством исполнения муниципальной функции включает в себя выявление и устранение нарушений порядка осуществления муниципальной функции.

4.3. Периодичность проведения проверок носит плановый характер и внеплановый характер (по конкретному обращению заявителей).

Уполномоченное лицо по осуществлению муниципального контроля, в случае ненадлежащего исполнения (неисполнения) своих функций и служебных обязанностей при проведении проверок соблюдения обязательных требований законодательства об автомобильных дорогах и дорожной деятельности по обеспечению сохранности автомобильных дорог местного значения несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

В рамках контроля соблюдения порядка осуществления муниципальной функции проводится анализ содержания поступающих заявлений, оснований осуществления муниципальной функции и порядка ее проведения, ознакомления с результатами функции. Принимаются меры по своевременному выявлению и устранению причин нарушения прав, свобод и законных интересов юридических лиц, индивидуальных предпринимателей и физических лиц.

4.4. Контроль за исполнением муниципальной функции со стороны граждан, их объединений и организаций осуществляется в порядке и формах, установленных Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования действий

(бездействия) и решений, принятых (осуществляемых)

в ходе исполнения муниципальной функции

5.1. Юридические лица, индивидуальные предприниматели, физические лица имеют право на внесудебное (административное) обжалование действий (бездействия) и решений органа муниципального контроля и уполномоченного специалиста по муниципальному контролю, осуществляемых (принятых) в ходе реализации полномочий по муниципальному контролю в соответствие с действующим законодательством и Административным регламентом.

5.2. Основанием для начала обжалования является поступление в Администрацию Ханкайского муниципального района жалобы на действия (бездействие) и решения, осуществленные (принятые) в ходе исполнения муниципальной функции.

5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в Администрацию Ханкайского муниципального района. Жалоба рассматривается непосредственно главой Администрации Ханкайского муниципального района.

5.4. Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта органов местного самоуправления Ханкайского муниципального района, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.5. Жалоба должна содержать:

- наименование органа, осуществляющего муниципальную функцию, уполномоченное лицо по осуществлению муниципальной функции, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

- фамилию, имя, отчество (последнее при наличии), сведения о месте жительства заявителя - индивидуального предпринимателя или физического лица, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) уполномоченного органа и (или) уполномоченного лица по осуществлению муниципальной функции;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) уполномоченного органа и (или) уполномоченного лица по осуществлению муниципальной функции. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.6. При рассмотрении жалобы должностным лицом органа местного самоуправления заявитель имеет право знакомиться с документами и материалами, касающимися рассмотрения жалобы, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и если в указанных документах и материалах не содержатся сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну.

5.7. Жалоба подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации.

В случае обжалования отказа в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений жалоба подлежит рассмотрению в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.8. Результатом рассмотрения жалобы является принятие решения об удовлетворении жалобы либо решения об отказе в удовлетворении жалобы.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения, предусмотренного статьей 5.63 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях, глава Администрации Ханкайского муниципального района незамедлительно направляет соответствующие материалы в органы прокуратуры, а в случае установления признаков преступления в органы полиции.

5.9. Жалоба не подлежит рассмотрению в следующих случаях:

- если в письменной жалобе не указаны фамилия заявителя или почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

- если текст письменной жалобы не поддается прочтению, о чем сообщается заявителю, направившему жалобу, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению;

- если ответ по существу поставленного в жалобе вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну. В таком случае заявителю сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

5.10. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.11. Заинтересованные лица вправе обжаловать действие (бездействие) и решение, принимаемое в ходе предоставления муниципальной услуги, в суд (в арбитражный суд) в порядке установленным действующим законодательством Российской Федерации.
	Приложение № 1
к административному регламенту 

исполнения муниципальной функции

«Осуществление муниципального контроля за обеспечением сохранности автомобильных дорог местного значения в границах Ханкайского муниципального района», утвержденному постановлением Администрации Ханкайского

муниципального района 

от                             №


Блок-схема

исполнения муниципальной функции «Осуществление муниципального контроля за обеспечением сохранности автомобильных дорог местного значения в границах Ханкайского муниципального район»

	Подготовка и утверждение распоряжения Администрации Ханкайского муниципального район о проведении плановой (внеплановой) проверки



	Проведение плановой (внеплановой) проверки согласно предмету проводимого мероприятия по контролю, указанному в распоряжении Администрации Ханкайского муниципального района













	Установление фактов нарушения требований контроля


                

	Направление материалов, информации, заявлений в органы государственной власти в соответствии с их компетенцией, физическому лицу, руководителю юридического лица или его уполномоченному представителю






	Составление акта проверки, вручение одного экземпляра акта с копиями приложений физическому лицу, руководителю юридического лица или его уполномоченному представителю или направление акта посредством почтовой связи с уведомлением о вручении



	Составление предписания об устранении выявленных нарушений, вручение одного экземпляра предписания с копиями приложений физическому лицу, руководителю   юридического лица или его уполномоченному представителю или направление предписания посредством почтовой связи с уведомлением о вручении








	Контроль за исполнением ранее выданных предписаний








	Ведение документации, связанной с исполнением муниципальной функции


	Приложение № 2
к административному регламенту 

исполнения муниципальной функции

«Осуществление муниципального контроля за обеспечением сохранности автомобильных дорог местного значения в границах Ханкайского муниципального района», утвержденному постановлением Администрации Ханкайского

муниципального района 

от                             №


ТИПОВАЯ ФОРМА

ежегодного плана проведения плановых проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей

_____________________________________________________

(наименование органа муниципального контроля)

УТВЕРЖДЕН

__________________________________________

(фамилия, инициалы и подпись руководителя)

от ______________________ 20___ г.

М.П.

ПЛАН

проведения плановых проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей на 20___ год

	Наименование юридического лица (филиала, представительства, обособленного структурного подразделения) (ЮЛ), Ф.И.О. индивидуального предпринимателя (ИП), деятельность которого подлежит проверке1
	Адреса 
	Основной государственный регистрационный номер (ОГРН) 
	Идентификационный номер налогоплательщика (ИНН) 
	Цель проведения проверки 
	Основание проведения проверки 
	Дата начала проведения проверки4
	Срок проведения плановой проверки 
	Форма проведения проверки (документарная, выездная, документарная и выездная) 
	Наименование органа государственного контроля (надзора), органа муниципального контроля, с которым проверка проводится совместно 

	
	места нахождения ЮЛ 
	места жительства ИП 
	мест фактического осуществления деятельности ЮЛ, ИП 
	места нахождения объектов2
	
	
	
	дата государственной регистрации ЮЛ, ИП 
	дата окончания последней проверки 
	дата начала осуществления ЮЛ, ИП деятельности в соответствии с представленным уведомлением о ее начале деятельности 
	иные основания в соответствии с федеральным законом3
	
	рабочих дней 
	рабочих часов (для МСП и МКП) 
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Примечание:

1. Если планируется проведение мероприятий по контролю в отношении объектов защиты, объектов использования атомной энергии, опасных производственных объектов, гидротехнических сооружений, дополнительно указывается их наименование.

2. Если планируется проведение мероприятий по контролю в отношении объектов защиты, объектов использования атомной энергии, опасных производственных объектов, гидротехнических сооружений, дополнительно указывается их место нахождения.

3. Указывается ссылка на положения федерального закона, устанавливающего основания проведения плановой проверки.
4. Указывается календарный месяц начала проведения проверки.

	Приложение № 3

к административному регламенту 

исполнения муниципальной функции

«Осуществление муниципального контроля за обеспечением сохранности автомобильных дорог местного значения в границах Ханкайского муниципального района», утвержденному постановлением Администрации Ханкайского

муниципального района 

от                             №


ОБРАЗЕЦ

ежегодного плана проведения плановых проверок соблюдения

физическими лицами, не являющимися индивидуальными предпринимателями, обязательных требований законодательства об автомобильных дорогах и дорожной деятельности по обеспечению сохранности автомобильных дорог местного значения

___________________________________________________

(наименование органа муниципального контроля)

УТВЕРЖДЕН

_______________________________________

(фамилия, инициалы и подпись руководителя)

от __________________ 20___ г.

М.П.

	Характеристики автомобильной дороги
	Цель проведения проверки
	Основание проведения проверки
	Срок проведения плановой проверки
	Форма проведения проверки (документарная, выездная, документарная и выездная)

	местонахождение
	идентификационный номер
	протяженность, км
	категория
	
	
	дата начала проведения проверки
	дата окончания проведения проверки
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


	Приложение № 4

к административному регламенту 

исполнения муниципальной функции

«Осуществление муниципального контроля за обеспечением сохранности автомобильных дорог местного значения в границах Ханкайского муниципального района», утвержденному постановлением Администрации Ханкайского

муниципального района 

от                             №


__________________________________________________________

(наименование органа муниципального контроля)

________________________




«____»_____________ 20__ г.


(место составления акта)






 (дата составления акта)

__________________________

(время составления акта)

АКТ ПРОВЕРКИ

органом муниципального контроля юридического лица,

индивидуального предпринимателя

№ __________

По адресу/адресам: ________________________________________________________
 (место проведения проверки)

На основании: ____________________________________________________________

_______________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________
(вид документа с указанием реквизитов (номер, дата)
была проведена_____________________________________________проверка в отношении:

(плановая/внеплановая, документарная/выездная)

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

(наименование юридического лица, фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) индивидуального предпринимателя)

Дата и время проведения проверки:

«___» ___ 20___ г. с ___ час. ___ мин. до ____ час. ____ мин. Продолжительность ______

«___» ___ 20___ г. с ___ час. ___ мин. до ____ час. ____ мин. Продолжительность ______

(заполняется в случае проведения проверок филиалов, представительств, обособленных структурных подразделений юридического лица 
или при осуществлении деятельности индивидуального предпринимателя по нескольким адресам)

Общая продолжительность проверки: ________________________________________

_______________________________________________________________________________

(рабочих дней/часов)

Акт составлен:____________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

(наименование органа муниципального контроля)

С копией распоряжения/приказа о проведении проверки ознакомлен(ы):

_______________________________________________________________________________
(заполняется при проведении выездной проверки)

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

(фамилии, инициалы, подпись, дата, время)

Дата и номер решения прокурора (его  заместителя) о согласовании проведения проверки: _________________________________________________________________________
(заполняется в случае необходимости согласования проверки с органами прокуратуры)

Лицо(а), проводившее проверку:_____________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), должность должностного лица (должностных лиц), проводившего(их) проверку; в случае привлечения к участию в проверке экспертов, экспертных организаций указываются фамилии, имена, отчества (последнее - при наличии), должности экспертов и/или наименования экспертных организаций с указанием реквизитов свидетельства об аккредитации и наименование органа по аккредитации, выдавшего свидетельство)

При проведении проверки присутствовали: ___________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), должность руководителя, иного должностного лица (должностных лиц) или уполномоченного представителя юридического лица, уполномоченного представителя индивидуального предпринимателя, уполномоченного представителя саморегулируемой организации (в случае проведения проверки члена саморегулируемой организации), присутствовавших при проведении мероприятий по проверке)

В ходе проведения проверки: 

выявлены нарушения обязательных требований или требований, установленных муниципальными правовыми актами (с  указанием положений (нормативных) правовых актов):___________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

(с указанием характера нарушений лиц, допустивших нарушения)

выявлены несоответствия сведений, содержащихся в уведомлении о начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности, обязательным требованиям (с  указанием положений (нормативных) правовых актов):___________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

выявлены факты невыполнения предписаний органов государственного контроля (надзора), органов муниципального контроля (с указанием реквизитов выданных предписаний): __________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

нарушений не выявлено ____________________________________________________

Запись в журнал учета проверок юридического лица, индивидуального предпринимателя, проводимых органами государственного контроля (надзора), органами муниципального контроля, внесена (заполняется при проведении выездной проверки):

________________________

___________________________________________


 (подпись проверяющего)


      (подпись уполномоченного представителя юридического лица, 
индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя)

Журнал учета проверок юридического лица, индивидуального предпринимателя, проводимых органами государственного контроля (надзора), органами муниципального контроля, отсутствует (заполняется при проведении выездной проверки):

________________________

___________________________________________


(подпись проверяющего)


      (подпись уполномоченного представителя юридического лица, 

индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя)

Прилагаемые документы:___________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

Подписи лиц, проводивших проверку: _______________________________________

_______________________________________

С актом проверки ознакомлен(а), копию акта со всеми приложениями получил(а) _______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), должность руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя)

___________________________



«_____» ______________ 20__ г.


(подпись)

Пометка об отказе ознакомления с актом проверки: ____________________________

(подпись уполномоченного должностного лица лиц), проводившего проверку)

	Приложение № 5
к административному регламенту 

исполнения муниципальной функции

«Осуществление муниципального контроля за обеспечением сохранности автомобильных дорог местного значения в границах Ханкайского муниципального района», утвержденному постановлением Администрации Ханкайского

муниципального района 

от                             №


ОБРАЗЕЦ АКТА ПРОВЕРКИ

_____________________________________________________

(наименование органа муниципального контроля)

________________________




«____»_____________ 20__ г.


(место составления акта)






 (дата составления акта)

__________________________

(время составления акта)

АКТ ПРОВЕРКИ

органом муниципального контроля соблюдения физическими лицами,

не являющимися индивидуальными предпринимателями, обязательных требований законодательства об автомобильных дорогах и дорожной деятельности по обеспечению сохранности автомобильных дорог местного значения
№ __________

По адресу/адресам: ________________________________________________________




 (место проведения проверки)

На основании: ____________________________________________________________




(вид документа с указанием реквизитов (номер, дата)
_______________________________________________________________________________

была проведена ____________________________________________ проверка в отношении:





(плановая/внеплановая, документарная/выездная)

_______________________________________________________________________________

(Ф.И.О.)

Дата и время проведения проверки:

«_____» ____ 20___ г. с____ час.____ мин. до ____ час.____ мин. Продолжительность _____

Общая продолжительность проверки: ________________________________________

_______________________________________________________________________________

(рабочих дней/часов)

Акт составлен: ___________________________________________________________







(наименование органа муниципального контроля)

С копией распоряжения/приказа о проведении проверки ознакомлен(ы):

_______________________________________________________________________________

(заполняется при выездной проверке; фамилии, инициалы, подпись, дата, время)

Лицо(а), проводившее(ие) проверку: _________________________________________

_______________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), должность должностного лица (должностных лиц), проводившего(их) проверку; в случае привлечения к участию в проверке экспертов, экспертных организаций указываются фамилии, имена, отчества (последнее - при наличии), должности экспертов и/или наименования экспертных организаций с указанием реквизитов свидетельства об аккредитации и наименование органа по аккредитации, выдавшего свидетельство)

При проведении проверки присутствовали: ___________________________________

_______________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) лиц, присутствовавших при проведении мероприятий по проверке)

В ходе проведения проверки:

выявлены нарушения обязательных требований или требований, установленных муниципальными  правовыми актами (с указанием  положений (нормативных) правовых актов): __________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

(с указанием характера нарушений; лиц, допустивших нарушения)

выявлены факты невыполнения предписаний органов государственного контроля (надзора), органов муниципального контроля (с указанием реквизитов выданных предписаний):__________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

нарушений не выявлено ____________________________________________________
Прилагаемые документы: ________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

Подписи лиц, проводивших проверку: _______________________________________

_______________________________________

С актом проверки ознакомлен(а), копию акта со всеми приложениями получил(а):_________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии)

________________________


_____________________________________


 (подпись проверяющего)




(подпись проверяемого физического лица, 

или его  уполномоченного представителя)

Пометка об отказе ознакомления с актом проверки: ____________________________

(подпись уполномоченного должностного лица лиц), проводившего проверку)

	Приложение № 6
к административному регламенту 

исполнения муниципальной функции

«Осуществление муниципального контроля за обеспечением сохранности автомобильных дорог местного значения в границах Ханкайского муниципального района», утвержденному постановлением Администрации Ханкайского

муниципального района 

от                             №


ЖУРНАЛ

регистрации актов проверок уполномоченного лица по муниципальному контролю за обеспечением сохранности автомобильных дорог местного значения в границах Ханкайского муниципального района

	№
п/п
	Дата
	Дата и номер акта

проверки
	Ф.И.О. должностного лица,

проводившего проверку
	Примечание

	1
	2
	3
	4
	5

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	


Установление отсутствия фактов нарушения требований контроля








