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АДМИНИСТРАЦИЯ

ХАНКАЙСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ПРИМОРСКОГО КРАЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
	22.11.2019
	с. Камень-Рыболов
	№
	986-па

	

	О внесении изменений в постановление Администрации Ханкайского  муниципального района от 06.07.2011 № 439-па «Об утверждении Порядка формирования и ведения реестра муниципальных услуг, предоставляемых Администрацией Ханкайского муниципального района» 
	

	

	

	В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Бюджетным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Уставом  Ханкайского муниципального района, Администрация Ханкайского муниципального района
ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Внести в постановление Администрации Ханкайского муниципального района от 06.07.2011 № 439-па «Об утверждении Порядка формирования и ведения реестра муниципальных услуг, предоставляемых Администрацией Ханкайского муниципального района» следующие изменения:

1) в наименовании и пункте 1 постановления слова «Администрацией Ханкайского муниципального района» заменить словами «органами местного самоуправления, муниципальными учреждениями и организациями Ханкайского муниципального района»;
2) пункт 2 изложить в следующей редакции:
 «2.Определить уполномоченным органом по формированию и ведению реестра муниципальных услуг, предоставляемых органами местного самоуправления, муниципальными учреждениями и организациями Ханкайского муниципального района (далее - Реестр), управление делами Администрации Ханкайского муниципального района (далее – управление делами)»;
3) Порядок формирования и ведения реестра муниципальных услуг, предоставляемых Администрацией Ханкайского муниципального района изложить в редакции приложения к настоящему постановлению.

2. Опубликовать настоящее постановление в газете «Приморские зори» и разместить на сайте органов местного самоуправления Ханкайского муниципального района.

	

	

	

	И.о. Главы муниципального района-

главы Администрации

муниципального района
	    И.А.Черкас


	Приложение

к постановлению Администрации

муниципального района

от 22.11.2019  №  986-па


ПОРЯДОК

формирования и ведения реестра муниципальных услуг, предоставляемых органами местного самоуправления, муниципальными учреждениями
  и организациями Ханкайского муниципального района
1. Общие положения

1.1. Настоящий Порядок по формированию и ведению реестра муниципальных услуг, предоставляемых органами местного самоуправления, муниципальными учреждениями  и организациями Ханкайского муниципального района (далее - Порядок), разработан в соответствии с Бюджетным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
1.2. Целью ведения реестра по формированию и ведению реестра муниципальных услуг, предоставляемых органами местного самоуправления, муниципальными учреждениями  и организациями Ханкайского муниципального района (далее - Реестр), является обеспечение доступности и открытости информации об услугах, предоставляемых Администрацией Ханкайского муниципального района (далее - Администрация), и подведомственными муниципальными учреждениями для физических, юридических лиц и других заинтересованных сторон.

1.3. Ведение Реестра осуществляется для решения следующих задач:

- обеспечение прав физических и юридических лиц на получение муниципальных услуг своевременно и в соответствии со стандартом предоставления муниципальных услуг;

- обеспечение предоставления полной, актуальной и достоверной информации о муниципальных услугах;

- обеспечение эффективного межведомственного взаимодействия с органами государственной власти, другими органами местного самоуправления, организациями, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий и сети Интернет;

- формирование информационной базы для оценки объемов расходных обязательств бюджета Ханкайского муниципального района.

2. Содержание реестра
 Информация об оказываемых муниципальных услугах отражается в реестре через следующие параметры:

2.1. Порядковый номер указывается для каждой муниципальной услуги в рамках реестра;

2.2.  Наименование муниципальной услуги - название услуги, отражающее содержание услуги в рамках действующих нормативных правовых актов Российской Федерации, Приморского края, муниципальных правовых актов Ханкайского муниципального района. При определении муниципальной услуги необходимо исходить из полномочий органов местного самоуправления на дату формирования и утверждения соответствующей муниципальной услуги;

2.3. Орган, ответственный за организацию предоставления муниципальной услуги, ответственного за организацию предоставления муниципальной услуги - указывается структурное подразделение Администрации либо организация, участвующая в предоставлении муниципальных услуг и наделенная полномочиями по предоставлению услуги; 
2.4. Сведения о возмездности (безвозмездности) услуги - указывается, возмездно или безвозмездно предоставляется услуга, если услуга предоставляется на возмездной основе, то указывается способ расчета стоимости услуги (норматив или тариф);

2.5. Категория заявителей - физическое лицо, юридическое лицо различной организационно-правовой формы и индивидуальный предприниматель, реализующие свое право на получение муниципальной услуги;
2.6. Сведения об услугах, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг – указывается наименование услуги, которая является необходимой и обязательной для предоставления муниципальной услуги и организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги
2.7. Наличие муниципального задания - указывается, имеется или отсутствует потребность в предоставлении услуги организацией, участвующей в предоставлении муниципальных услуг, на основании которого формируется муниципальное задание в соответствии с Бюджетным кодексом Российской Федерации.

2.8. Возможность предоставления услуги в электронном виде - указывается, возможно или невозможно предоставить услугу посредством информационно-телекоммуникационной сети Интернет.
3. Формирование и ведение Реестра 

3.1.  Формирование и актуализация Реестра осуществляется управлением делами Администрации.

3.2. Ведение Реестра осуществляется по форме, установленной в приложении № 1 к настоящему постановлению.

3.3. Ведение Реестра в электронной форме может осуществляться с использованием муниципальной информационной системы.

При создании муниципальной информационной системы, обеспечивающей ведение Реестра, должна быть предусмотрена возможность ее интеграции с федеральной государственной информационной системой.
3.4. Руководители муниципальных учреждений представляют сведения о муниципальной услуге по форме приложения № 2 в структурные подразделения Администрации, ответственные за решение соответствующих вопросов местного значения и курирующие данные муниципальные учреждения для согласования.

Руководители структурных подразделений Администрации, ответственные за решение соответствующих вопросов местного значения и курирующие данные муниципальные учреждения, в течение трех рабочих дней согласовывают представленные сведения и передают их в управление делами.
3.5. Управление делами  в течение пяти рабочих дней проводит анализ сведений представленных, на предмет:

- правильного заполнения форм согласно приложениям к постановлению;

- соответствия формулировки наименования муниципальных услуг наименованию типовых государственных и муниципальных услуг, предоставляемых исполнительными органами государственной власти субъектов Российской Федерации, государственными учреждениями субъектов Российской Федерации и муниципальными учреждениями, а также органами местного самоуправления, перечни которых  утверждены Правительством Российской Федерации;
- правильности указания сведений о возмездности предоставления услуг муниципальными учреждениями;

- правильности указания возможности предоставления муниципальной услуги в электронном виде через МФЦ.

При выявлении несоответствий управление делами  возвращает представленные материалы на доработку руководителям структурных подразделений  Администрации. 
После согласования представленных материалов управление делами  в течение пяти рабочих дней:

- формирует Реестр или изменения к нему, а также проект постановления Администрации о его утверждении или внесении изменений;

- присваивает порядковые номера услугам;

- передает на согласование в юридический отдел Администрации (далее- юридический отдел) Реестр или изменения к нему, а также проект постановления Администрации о его утверждении или внесении изменений.
3.6. Юридический отдел в течение трех рабочих дней после получения материалов:

3.6.1. Проводит правовую экспертизу Реестра или изменений к нему, предметом которой является:

- оценка правильности наименования муниципальных услуг в отношении полномочий;

- оценка соответствия наименования муниципальных услуг наименованию перечня типовых услуг, утвержденных постановлениями Правительства Российской Федерации;
- соответствие Реестра требованиям данного Порядка.

При выявлении несоответствий уточняет сведения, представленные в Реестре, с соответствующими руководителями структурных подразделений Администрации.

3.6.2. Проводит правовую экспертизу и согласование проекта постановления Администрации.

3.6.3. После проведения согласования возвращает пакет документов в управление делами.
4. Управление делами после согласования направляет проект постановления и Реестр или изменения к нему на утверждение Главе Ханкайского муниципального района.

5. После утверждения Реестр размещается в полном объеме на официальном сайте органов местного самоуправления Ханкайского муниципального района отделом информатизации.

6. Сведения из Реестра об услугах, оказываемых муниципальными учреждениями и иными организациями, в которых размещается муниципальное задание, выполняемое за счет средств местного бюджета и на платной основе, размещаются на сайтах муниципальных учреждений и организаций.

Приложение № 1
к Порядку формирования
и ведения реестра муниципальных услуг,
 предоставляемых органами
 местного самоуправления,
 муниципальными предприятиями
 и муниципальными учреждениями 
Ханкайского муниципального района
Форма реестра 
муниципальных услуг Ханкайского муниципального района

	№ п/п
	Наименование

услуги
	Ответственные исполнители
	Категория заявителей
	Наличие муниципального задания
	Сведения об услугах, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг
	Сведения о возмездности (безвозмездности) услуги
	Возможность предоставления услуги в электроном виде 

	
	
	
	
	
	Наименование услуги, которая является необходимой и обязательной для предоставления муниципальной услуги
	Организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги
	
	


Приложение № 2

к Порядку формирования
и ведения реестра муниципальных услуг,
 предоставляемых органами
 местного самоуправления,
 муниципальными предприятиями
 и муниципальными учреждениями 
Ханкайского муниципального района
СВЕДЕНИЯ

о муниципальных услугах_____________________________

	№

п/п
	Наименование муниципальной  услуги 
	Категории потребителей муниципальной  услуги 
	Реквизиты НПА, в соответствии с которым оказывается муниципальная услуга 
	Условия (формы) оказания муниципальной услуги 
	Нали-чие 

муниципального 

задания
	Сведения о возмезд-ности

(безвозмез 

дности)   

  услуги   
	Наименование муниципальных учреждений (групп учреждений), оказывающих муниципальную услугу 


___________
