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АДМИНИСТРАЦИЯ

ХАНКАЙСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА

ПРИМОРСКОГО КРАЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	05.03.2021
	с. Камень-Рыболов
	№
	283-па

	

	
	Об утверждении Положения
о Камень-Рыболовском территориальном отделе Администрации Ханкайского муниципального округа Приморского края
	

	

	


В соответствии с федеральными законами от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 02.03.2007 № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации», законом Приморского края от 04.06.2007 № 82-КЗ «О муниципальной службе в Приморском крае», на основании Устава Ханкайского муниципального округа Приморского края, Администрация Ханкайского муниципального округа

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить Положение о Камень-Рыболовском территориальном отделе Администрации Ханкайского муниципального округа Приморского края (прилагается).

2. Разместить настоящее постановление на официальном сайте органов местного самоуправления Ханкайского муниципального округа.

Глава Ханкайского 


муниципального округа -


глава Администрации


муниципального округа
    А.К. Вдовина

	УТВЕРЖДЕНО
постановлением Администрации

Ханкайского муниципального округа

от 05.03.2021 № 283-па



ПОЛОЖЕНИЕ
о Камень-Рыболовском территориальном отделе Администрации Ханкайского муниципального округа Приморского края  
 
1.  ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Камень-Рыболовский территориальный отдел (далее – Отдел) является функциональным органом Администрации Ханкайского муниципального округа Приморского края (далее – Администрация) без права юридического лица и находится в непосредственном подчинении заместителю главы Администрации по благоустройству. 

Отдел является структурным подразделением Администрации, созданным для осуществления в пределах своих полномочий на подведомственных территориях Ханкайского муниципального округа деятельности по реализации полномочий Администрации. Местонахождение: Приморский край, Ханкайский район, с. Камень-Рыболов, ул. Пионерская, д. 8.

Отдел создан для эффективного решения вопросов местного значения в следующих населенных пунктах Ханкайского муниципального округа Приморского края: село Камень-Рыболов, село Астраханка, село Владимиро-Петровка, село Пархоменко, железнодорожная станция Камень-Рыболов, село Новоселище, село Мельгуновка, село Алексеевка, село Удобное и железнодорожный разъезд Морозовка (далее – подведомственная территория).

 1.2. В своей деятельности Отдел руководствуется Конституцией Российской Федерации, федеральными законами, нормативными правовыми актами Президента Российской Федерации, Правительства Российской Федерации, нормативными правовыми актами федеральных органов исполнительной власти, Уставом Приморского края, краевыми законами, нормативными правовыми актами Губернатора Приморского края и Правительства Приморского края, Уставом Ханкайского муниципального округа Приморского края и настоящим Положением. 

1.3. Положение об Отделе утверждается постановлением Администрации.

1.4. Отдел имеет круглую печать со своим наименованием, штампы, бланки установленного образца, а также пользуется печатью Администрации в установленном порядке, в том числе для заверки справок и выписок из документов.

1.5. Отдел имеет бланк с указанием своего наименования.

2. ЦЕЛИ И ОСНОВНЫЕ ЗАДАЧИ ОТДЕЛА

2.1. Основной целью деятельности Отдела является эффективное решение вопросов местного значения на подведомственных территориях.
2.2. Основные задачи Отдела:

2.2.1. Создание благоприятных условий жизнедеятельности населения;

2.2.2. Проведение муниципальной политики и реализация муниципальных правовых актов Ханкайского муниципального округа Приморского края;

2.2.3. Защита прав и законных интересов граждан в пределах своей компетенции.
3. ФУНКЦИИ И ПОЛНОМОЧИЯ ОТДЕЛА
3.1. Отдел осуществляет следующие функции и полномочия:

3.1.1. Оказание консультативной помощи населению и юридическим лицам по вопросам, входящим в компетенцию Отдела;
3.1.2. Организация выполнения на подведомственной территории работ по благоустройству и озеленению в целях своевременного планирования, организации и надлежащего выполнения соответствующих работ;
3.1.3. Организация выполнения на подведомственной территории работ по санитарной очистке в целях своевременного планирования, организации и надлежащего выполнения соответствующих работ;
3.1.4. Организация установки указателей с наименованиями улиц и номерами домов;
3.1.5. Содействие в организации выполнения работ по отлову бродячих животных юридическим лицам и индивидуальным предпринимателям, осуществляющим такую деятельность в соответствии с законодательством;
3.1.6.Участие в мероприятиях по контролю своевременности и полноты выполнения работ по благоустройству, озеленению и содержанию дворовых территорий, территорий общего пользования;
3.1.7.Участие в организации обустройства мест массового отдыха населения;
3.1.8. Ведение похозяйственного учета по территории Отдела на электронном и бумажном носителе;
3.1.9. Выдача населению характеристик, справок и выписок из документов, хранящихся в Отделе;
3.1.10. Выдача справок, выписок из домовых книг, необходимых для регистрации или возобновления утерянных документов по требованию населения;
3.1.11. Осуществление надзора за сохранностью и качественным состоянием объектов внешнего благоустройства, соблюдением норм и правил благоустройства предприятиями, организациями и учреждениями всех форм собственности, собственниками жилых домов индивидуальной застройки, размещение и содержание малых архитектурных форм;
3.1.12. Обеспечение первичных мер пожарной безопасности в границах населенных пунктов, подведомственной территории в рамках полномочий Отдела;
3.1.13. Оказание содействия в организации обязательных и общественных работ;
3.1.14. Осуществление разработки и реализации мероприятий по организации освещения улиц;
3.1.15.Участие в организации проведения массовых мероприятий: информационных собраний, субботников, демонстраций, массовых праздничных шествий и иных массовых мероприятий;
3.1.16. Участие в рассмотрении и разработке программ по содержанию и строительству дорог местного значения, автобусных остановок, улиц на территории населенных пунктов;
3.1.17. Организация выполнения на подведомственной территории мероприятий планов и программ социально-экономического развития, муниципальных целевых программ, принятых в Ханкайском муниципальном округе;
3.1.18. Участие в мероприятиях по выявлению административных правонарушений в соответствии с Правилами благоустройства территории Ханкайского муниципального округа;
3.1.19. Содействие Военному комиссариату Хорольского и Ханкайского районов Приморского края в организации военного учета;
3.1.20. Содействие Отделению по вопросам миграции Отдела Министерства внутренних дел Российской Федерации по Ханкайскому муниципальному округу по вопросам регистрации по месту жительства и месту пребывания, снятия с регистрационного учета граждан Российской Федерации;
3.1.21. Оказание содействия населению в оформлении заявлений о выдаче (замене) паспортов;
3.1.22. Участие в организации и проведении выборных кампаний и референдумов, опросов населения на территории населенных пунктов;
3.1.23. Участие в проводимых на территории населённых пунктов публичных слушаниях и сходах;
3.1.24. Участие в деятельности народных дружин;
3.1.25. Своевременная подготовка отчетной информации и представление ее в установленном порядке и в установленные сроки в соответствующие органы;
3.1.26. Подготовка и сдача документов на хранение в архивный отдел Администрации в установленном порядке;
3.1.27. Представление предложений об улучшении деятельности по решению на подведомственной территории любых вопросов местного значения в Администрацию, Думу Ханкайского муниципального округа Приморского края, в том числе путем разработки проектов муниципальных правовых актов, направленных на решение соответствующих вопросов местного значения;
3.1.28. Участие в разработке правил благоустройства территории муниципального округа, осуществление контроля за их соблюдением, организация благоустройства территории Отдела в соответствии с указанными правилами;
3.1.29. Рассмотрение обращений граждан по вопросам, отнесенным к полномочиям Отдела;
3.1.30. Осуществление полномочий заказчика на поставки товаров, выполнение работ и оказание услуг, связанных с решением вопросов местного значения, отнесенных к полномочиям Отдела;
3.1.31. Организация документооборота в Отделе.
4.  ПРАВА ОТДЕЛА

4.1. Отделу предоставляются следующие права:

4.1.1. Представлять Администрацию по всем вопросам, входящим в компетенцию Отдела;
4.1.2. Запрашивать и получать от руководителей структурных подразделений Администрации, муниципальных учреждений, организаций, предприятий разных форм собственности документы и информацию, необходимые для выполнения работниками Отдела своих обязанностей;
4.1.3. Проводить совещания по вопросам, входящим в компетенцию Отдела, с привлечением специалистов отделов Администрации;
4.1.4. Принимать участие в семинарах, совещаниях, проверках и других мероприятиях, проводимых Администрацией;
4.1.5. Вносить на рассмотрение Администрации предложения по:
- совершенствованию деятельности Отдела;
- поощрениям, повышению профессиональной квалификации работников Отдела;
4.1.6. Вносить предложения главе Администрации по вопросам, входящим в компетенцию Отдела;
4.1.7. Взаимодействовать в своей деятельности с органами местного самоуправления, организациями Ханкайского муниципального округа Приморского края, другими организациями;
4.1.8. Использовать в своей деятельности имеющийся в Администрации системы связи, копирования, компьютеру и оргтехнику, служебный транспорт, базы данных, а также бланки Отдела при осуществлении официальной переписки;
4.1.9. Специалисты Отдела пользуются всеми правами, предоставленными им трудовым законодательством Российской Федерации, законодательством о муниципальной службе;
4.1.10. Осуществлять иные права, предусмотренные действующим законодательством Российской Федерации.

5.  ОРГАНИЗАЦИЯ РАБОТЫ ОТДЕЛА
5.1. Отдел возглавляет начальник, являющийся муниципальным служащим, исполняющий в порядке, определенном настоящим Положением, обязанности по должности муниципальной службы на постоянной профессиональной основе.

5.2. Начальник Отдела назначается и освобождается от должности главой Ханкайского муниципального округа Приморского края.

5.3. Начальник Отдела:

5.3.1. Организует работу Отдела и несет персональную ответственность за выполнение возложенных на него задач;
5.3.2. Отчитывается о работе Отдела перед Администрацией;
5.3.3. Распределяет обязанности между работниками Отдела, осуществляет контроль выполнения ими своих обязанностей, визирует их заявления о приеме на работу, переводах, предоставлении очередных отпусков;
5.4. Прием граждан в Отделе осуществляется ежедневно с 9.00 до 17.00 часы в течение всего трудового дня с перерывом на обед с 13.00 до 14.00 часов;
5.5. Деятельность Отдела организуется в соответствии с Уставом Ханкайского муниципального округа Приморского края, действующими положениями, правилами, инструкциями и иными нормативно-правовыми актами;
5.6. Обеспечение помещениями, отвечающими требованиям нормативных условий, содержание помещений, техническое оснащение, оборудование, охрана, транспортное обслуживание, создание других необходимых для работы условий осуществляется за счет средств бюджета Ханкайского муниципального округа;
5.7. При смене начальника Отдела прием-передача дел и материалов производится с участием специально созданной комиссии, в состав которой входят работники Администрации;
5.8. Возложение на Отдел обязанностей, не предусмотренных настоящим Положением, не допускается.

6. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ

6.1. Начальник Отдела несет персональную ответственность за выполнение задач и функций, возложенных на Отдел, отбор кадров, состояние трудовой дисциплины, а также за неиспользование в необходимых случаях прав, предоставленных ему настоящим Положением.

6.2. Работники Отдела несут персональную ответственность за своевременное и качественное выполнение возложенных на них обязанностей и поручений, а также за неиспользование в необходимых случаях предоставленных им прав.
__________
