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АДМИНИСТРАЦИЯ

ХАНКАЙСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ПРИМОРСКОГО КРАЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
	25.12.2019
	с. Камень-Рыболов
	№
	 1146-па

	

	

	О внесении изменений в постановление Администрации Ханкайского муниципального района от 26.11.2010 № 897-па «Об утверждении административного регламента Администрации Ханкайского муниципального района по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление выписки из реестра муниципального имущества Ханкайского муниципального района» 
	

	

	

	В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Порядком разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг, утвержденным постановлением Администрации Ханкайского муниципального района от 25.09.2012 № 862-па, на основании Устава Ханкайского муниципального района, Администрация Ханкайского муниципального района

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Внести в постановление Администрации Ханкайского муниципального района от 26.11.2010 № 897-па «Об утверждении административного регламента Администрации Ханкайского муниципального района по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление выписки из реестра муниципального имущества Ханкайского муниципального района» следующие изменения:
1) в наименовании постановления и пункте 1 слова «Предоставление выписки из реестра муниципального имущества Ханкайского муниципального района» заменить словами «Предоставление информации об объектах учета из реестра муниципальной собственности Ханкайского муниципального района»;
2) в административном регламенте «Предоставление выписки из реестра муниципального имущества Ханкайского муниципального района»:

а) в наименовании, разделе 1 и пункте 2.1 раздела 2 слова «Предоставление выписки из реестра муниципального имущества Ханкайского муниципального района» заменить словами «Предоставление информации об объектах учета из реестра муниципальной собственности Ханкайского муниципального района»;
б) в пункте 2.2 слова «управление экономики и предпринимательства Администрации Ханкайского муниципального района (далее - управление)» заменить словами «отдел имущественных отношений Администрации Ханкайского муниципального района (далее - отдел)»;
в) в пункте 2.5 абзацы четвертый и пятый изложить в следующей редакции:
«- Федеральным законом от 13.07.2015 № 218-ФЗ «О государственной регистрации недвижимости» («Российская газета», № 156, 17.07.2015);
- приказом Министерства экономического развития Российской Федерации от 30.08.2011 № 424 «Об утверждении порядка ведения органами местного самоуправления реестров муниципального имущества» («Российская газета», № 293, 28.12.2011)».»;

г) пункт 3.1 изложить в следующей редакции:

«3.1. Порядок информирования об исполнении муниципальной услуги

Прием заявителей либо их представителей осуществляется по адресу: Приморский край, Ханкайский район, с. Камень-Рыболов, ул. Кирова,8, каб. 203. 
Место нахождения отдела:

692684, Приморский край,  Ханкайский район, с.Камень-Рыболов, ул.Кирова,8 каб. № 203
График работы отдела: 

Понедельник - пятница с 9-00 час. до 17-12 час.

Обед: с 13-00 час. до 14-00 час.

Выходные дни - суббота, воскресенье  и праздничные дни.

Телефоны для справок отдела:

- начальник отдела – (42349) 97223;

- специалисты отдела – (42349) 97331.

 Адрес электронной почты начальника отдела: PlohayaTE@mail.hanka.ru
Адрес официального сайта Администрации Ханкайского муниципального района www.http://hankayski.ru/ раздел «Отдел имущественных отношений». 
          Информация о предоставлении муниципальной услуги предоставляется:
- непосредственно в отделе (при личном обращении заявителя);

- с использованием средств телефонной связи, электронной  и почтовой связи; 

- на официальном сайте Администрации Ханкайского муниципального района, в разделе «Отдел имущественных отношений»;
Сведения о местонахождении, контактных телефонах, факсах, адрес электронной почты размещаются также на бланках официальных писем отдела.
Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги, входит в обязанность уполномоченных  специалистов отдела  (далее – специалист).

 В ходе консультаций по процедуре предоставления муниципальной услуги при личном общении с заявителем, либо его представителем, с использованием средств телефонной связи, электронной связи, посредством письменных обращений заявителя специалист предоставляет информацию о:

- порядке обращения за получением услуги, включая информацию о графике работы и месте нахождения отдела; 

- времени приема заявлений и выдачи документов;

- перечне документов, необходимых для получения согласования, прилагаемых к заявлению;

- требованиях к оформлению документов; 

- порядке получения  и заполнения бланков заявлений и других справочных материалов. 

 Специалист обязан вести разговор в вежливой и корректной форме,  подробно информировать заявителя по интересующим его вопросам.

При консультировании на личном приеме или при обращении заявителя по телефону специалист представляется, назвав наименование отдела, свою фамилию, имя, отчество, должность; предлагает собеседнику представиться; выслушивает и уточняет, при необходимости, суть вопроса; дает ответы на заданные заявителем вопросы.

 Если поставленные заявителем вопросы не входят в компетенцию отдела, специалист информирует  заявителя о невозможности предоставления сведений и разъясняет ему право обратиться в орган, в компетенцию которого входят ответы на поставленные вопросы. 

 В случае если заявитель не удовлетворен информацией, предоставленной ему при личном обращении или по телефону, специалист предлагает заявителю подготовить письменное обращение по интересующим его вопросам. 

 При консультировании по письменным обращениям ответ на обращение направляется   почтой   в адрес заявителя в срок, не превышающий 30 дней с момента поступления письменного обращения (либо по электронной почте с досылкой почтовым отправлением).

 Консультации предоставляются должностным лицом, ответственным за выдачу выписок из реестра, по следующим вопросам:

– в отношении перечня документов, необходимых для выдачи выписки из реестра, комплектности (достаточности) представленных документов;

– места получения бланка заявления на выдачу выписки (местонахождение администрации, отдела, Ф.И.О. должностного лица, ответственного за выдачу выписок из реестра, адрес электронной почты Администрации Ханкайского муниципального района;

– времени приема и выдачи выписки из реестра или сообщения об отказе;

– срока рассмотрения заявления на выдачу выписки;

- порядка обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуг.

 При консультировании по письменным обращениям дается четкий и понятный ответ на поставленные вопросы, указывается фамилия, имя, отчество, должность и номер телефона исполнителя. Ответ на обращение выдается под роспись или направляется по почте на адрес, указанный получателем услуги, в 
срок, не превышающий 30 рабочих дней с момента поступления письменного обращения.».
д) в пунктах 4.1 и 4.2 слово «управления» заменить словом «отдела». 

2. Опубликовать настоящее постановление в газете «Приморские зори» и разместить на официальном сайте органов местного самоуправления Ханкайского муниципального района.
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