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АДМИНИСТРАЦИЯ

ХАНКАЙСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ПРИМОРСКОГО КРАЯ

РАСПОРЯЖЕНИЕ

	18.10.2018
	с. Камень-Рыболов
	№
	335-ра  



	О внесении изменений в Порядок взаимодействия уполномоченного органа и заказчиков при определении поставщиков (подрядчиков, исполнителей) для обеспечения муниципальных нужд Администрации Ханкайского муниципального района Приморского края, утвержденный распоряжением Администрации Ханкайского муниципального района от 25.11.2016 № 388-ра 

	


На основании Федерального закона от 05 апреля 2013 года № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» 
1. Внести в Порядок взаимодействия уполномоченного органа и заказчиков при определении поставщиков (подрядчиков, исполнителей) для обеспечения муниципальных нужд Администрации Ханкайского муниципального района Приморского края, утвержденный распоряжением Администрации Ханкайского муниципального района от 25.11.2016 № 388-ра изменения, изложив его в новой редакции согласно приложению к настоящему распоряжению.
2. Разместить настоящее распоряжение на официальном сайте органов местного самоуправления  Ханкайского муниципального района.
	Врио Главы муниципального района – 

главы Администрации
	

	муниципального района
	А.С. Бурая


	Приложение
к распоряжению Администрации

муниципального района

от 18.10.2018 № 335-ра


ПОРЯДОК

взаимодействия уполномоченного органа и заказчиков 
при определении поставщиков (подрядчиков, исполнителей) 
для обеспечения муниципальных нужд Администрации 
Ханкайского муниципального района Приморского края

1. Общие положения

1.1. Настоящий Порядок определяет основы взаимодействия уполномоченного органа и заказчиков при определении поставщиков (подрядчиков, исполнителей) в сфере закупок товаров, работ, услуг.

1.2. Настоящий порядок разработан в соответствии с Федеральным законом Российской Федерации от 5 апреля 2013 года № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» (далее по тексту - Федеральный закон о контрактной системе).

1.3. Определить отдел экономики Администрации Ханкайского муниципального района органом, уполномоченным на определение поставщиков (подрядчиков, исполнителей) (далее - уполномоченный орган) для обеспечения муниципальных нужд Администрации Ханкайского муниципального района Приморского края в лице структурных подразделений Администрации Ханкайского муниципального района Приморского края (далее – заказчики).
1.4. Уполномоченный орган осуществляет функции по определению поставщиков (подрядчиков, исполнителей) для заказчиков, осуществляющих закупки товаров, работ, услуг, за исключением обоснования закупок, определения условий контракта, в том числе определения начальной (максимальной) цены контракта. 

1.5. Отношения, не урегулированные настоящим Порядком, осуществляются в соответствии с Федеральным законом о контрактной системе.

2. Взаимодействие уполномоченного органа и

заказчиков при формировании плана закупок и плана-графика 
товаров, работ, услуг и внесении изменений в них
2.1. Заказчики ежегодно до 1 декабря текущего года предоставляют в уполномоченный орган проекты планов закупок и планов-графиков размещения заказов для своих нужд на следующий календарный год по формам согласно Приложения 1 и Приложения 2. 

2.2. Начальная (максимальная) цена контракта и цена контракта, заключаемого с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем), определяются и обосновываются заказчиком посредством применения методов согласно ст. 22 Федерального закона о контрактной системе.
2.2.1. В случае применения метода сопоставимых рыночных цен необходимо предоставить в уполномоченный орган коммерческие предложения, полученные  по запросам заказчиков у поставщиков (подрядчиков, исполнителей), осуществляющих поставки идентичных товаров, работ, услуг, планируемых к закупкам, или при их отсутствии однородных товаров, работ, услуг с подписью и печатью, а также информация, полученная в результате размещения запросов цен товаров, работ, услуг в единой информационной системе (далее – ЕИС).
2.2.2. В случае применения проектно-сметного метода (выполнение работ по строительству, реконструкции, капитальному ремонту объектов, текущему ремонту зданий, строений, сооружений, помещений) заказчик предоставляет в уполномоченный орган локальный сметный ресурсный расчет с подписью составителя и утвержденный главой Администрации муниципального района. В локальном сметном ресурсном расчете необходимо указывать полное название объекта закупки в соответствии с планом-графиком закупок товаров, работ, услуг.
2.2.3. В случае применения нормативного метода необходимо предоставлять в уполномоченный орган нормативно-правовой акт, содержащий информацию о расчете цены.

2.3. После формирования и размещения в ЕИС сводного плана закупок и плана-графика закупок товаров, работ, услуг уполномоченный орган в течение 1 рабочего дня направляет копии данных документов заказчикам.

2.4. Заказчики по мере внесения изменений в бюджет района в течение 3 рабочих дней обязаны предоставлять в уполномоченный орган сведения о таких изменениях, согласованные с главным распорядителем бюджетных средств, с указанием полной информации о вносимых изменениях с целью приведения в соответствие плана закупок товаров, работ, услуг.
2.5. Уполномоченный орган вносит изменения в план-график закупок товаров, работ, услуг в случае внесения изменений в план закупок товаров, работ, услуг или на основании уведомления заказчика в следующих случаях:
2.5.1. увеличение или уменьшение начальной (максимальной) цены контракта, цены контракта, заключаемого с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем);

2.5.2. изменение до начала закупки срока исполнения контракта, порядка оплаты или размера аванса;

2.5.3. изменение даты начала закупки и (или) способа определения поставщика (подрядчика, исполнителя), отмена заказчиком закупки, предусмотренной планом-графиком закупок товаров, работ, услуг;
2.5.4. в иных случаях, предусмотренных Федеральным законом о контрактной системе.

2.6. Определение поставщиков (подрядчиков, исполнителей) осуществляется только при наличии информации о закупке в плане закупок и плане-графике заказчика.


3. Взаимодействие уполномоченного органа и

заказчиков при подготовке процедуры определения

поставщика (подрядчика, исполнителя)
3.1. В целях подготовки процедуры определения поставщика (подрядчика, исполнителя) путем проведения конкурса, аукциона, запроса котировок цен, запроса предложений, заказчик предоставляет в уполномоченный орган заявку на определение поставщика (подрядчика, исполнителя) (далее - заявка).

Заявка должна быть составлена на основании плана-графика закупок заказчика и содержать всю информацию, необходимую для разработки конкурсной документации, документации об аукционе, извещения о проведении запроса котировок, документации о проведении запроса предложений (далее по тексту – документация о закупке) в соответствии с полномочиями заказчика.

3.2. В составе заявки на определение поставщика (подрядчика, исполнителя) заказчик представляет подписанную документацию: 
1) техническое задание, содержащее название и описание объекта закупки в соответствии с требованиями Федерального закона о контрактной системе и планом-графиком закупок товаров, работ, услуг и заверенное подписью заказчика. Допускается использование в описании объекта закупки указания на товарный знак при условии сопровождения такого указания словами «или эквивалент».

2) обоснование начальной (максимальной) цены контракта с приложением подтверждающих документов. 
Заказчики несут ответственность за полноту, достоверность и обоснованность сведений, представленных в заявке на определение поставщика (подрядчика, исполнителя).

3.3. Заявка направляется в уполномоченный орган на бумажном носителе. 
3.4. Уполномоченный орган в течение трех рабочих дней со дня получения осуществляет проверку заявки на полноту и качество представленных документов, а также на соответствие плану-графику закупок. При наличии замечаний документы направляются для их устранения заказчику. Срок устранения замечаний заказчиком - три рабочих дня.

3.5. Уполномоченный орган вправе возвратить заявку заказчику в случаях:

1) неполного предоставления документов и информации, необходимой для осуществления закупки;

2) выявления несоответствия содержания заявки и прилагаемых к ней документов требованиям Федерального закона о контрактной системе;

3) отсутствия информации о закупке в плане-графике заказчика.

Заявка возвращается заказчику не позднее дня, следующего за днем выявления несоответствия представленных документов.

3.6. На основании представленной заказчиком заявки уполномоченный орган создает комиссию по осуществлению закупок в порядке и сроки, предусмотренные Федеральным законом о контрактной системе, в том числе определяет состав комиссии и порядок ее работы, назначает председателя комиссии.

3.7. В соответствии с представленной заказчиком заявкой уполномоченный орган в течение трех рабочих дней разрабатывает документацию о закупке, за исключением утверждаемых непосредственно заказчиком документов и сведений, содержащихся в заявке, и представляет ее для утверждения.

3.8. В течение трех рабочих дней со дня утверждения документации о закупке уполномоченный орган приступает к осуществлению процедур и действий по определению поставщиков (подрядчиков, исполнителей) путем проведения конкурса, аукциона, запроса котировок цен, запроса предложений в соответствии с требованиями Федерального закона о контрактной системе.
4. Взаимодействие уполномоченного органа и

заказчиков при проведении процедуры определения

поставщика (подрядчика, исполнителя)
4.1. Процедура определения поставщика (подрядчика, исполнителя) осуществляется уполномоченным органом в соответствии с требованиями Федерального закона о контрактной системе.

4.2. Определение поставщика (подрядчика, исполнителя) начинается с размещения извещения о закупке в единой информационной системе, либо направления приглашения принять участие в определении поставщика (подрядчика, исполнителя), в сроки, установленные планом-графиком закупок, но не ранее чем через десять дней со дня внесения изменений в план-график (в случае если требовалось внесение таковых изменений).

4.3. Уполномоченный орган осуществляет прием и регистрацию заявок на участие в конкурсе, запросе котировок, запросе предложений.

4.4. При проведении конкурса уполномоченный орган представляет конкурсную документацию о закупках, на основании заявления любого заинтересованного лица, поданного в письменной форме, в том числе в форме электронного документа, в порядке, указанном в извещении о закупке в сроки, установленные Федеральным законом о контрактной системе.

4.5. В случае возникновения необходимости отмены определения поставщика (подрядчика, исполнителя), заказчик уведомляет уполномоченный орган об отмене определения поставщика (подрядчика, исполнителя) не позднее, чем за пять рабочих дней до окончания срока подачи заявок. В случае нарушения указанного срока решение об отмене определения поставщика (подрядчика, исполнителя) по предложению заказчика уполномоченный орган не принимает.

4.6. Разъяснение положений документации:

4.6.1. В случае поступления запросов от участников закупки, уполномоченный орган разъясняет положения документации о закупке в порядке и сроки, установленные Федеральным законом о контрактной системе. При этом уполномоченный орган вправе запросить у заказчика соответствующие разъяснения, либо привлечь заказчика к подготовке разъяснения, в том числе запросить необходимую информацию и документы.

4.6.2. Заказчик в соответствии с запросом уполномоченного органа и в сроки, указанные в запросе, представляет ответ на запрос участника закупки.

4.7. Внесение изменений в извещение и (или) документацию об осуществлении закупки:

4.7.1. Предложение заказчика о внесении изменений в извещение и (или) документацию об осуществлении закупки направляется в уполномоченный орган не позднее чем за три дня до даты окончания срока подачи заявок.

Заказчик уведомляет уполномоченный орган о необходимости внесения изменений в извещение и (или) документацию об осуществлении закупки с одновременным направлением текстовой части соответствующих изменений.

4.7.2. Уполномоченный орган проверяет поступившее от заказчика уведомление на соответствие сведений, в нем содержащихся, соподчиненным параметрам соответствующей заявки, нормам Федерального закона о контрактной системе и вносит изменения в извещение и (или) документацию об осуществлении закупки в порядке и сроки, установленные Федеральным законом о контрактной системе.

В случае отсутствия возможности внесения необходимых изменений, уполномоченный орган в течение одного рабочего дня со дня поступления уведомления извещает об этом заказчика с указанием причин.

4.7.3. В случае принятия уполномоченным органом решения об отмене поставщика (подрядчика, исполнителя), внесении изменений в извещение и (или) документацию об осуществлении закупки, уполномоченный орган предварительно уведомляет об этом заказчика в письменной или устной форме.

4.8. Уполномоченный орган обеспечивает размещение протоколов заседаний комиссий в сроки, установленные Федеральным законом о контрактной системе, в единой информационной системе после их подписания всеми присутствующими на заседании членами комиссии. 
4.9. Процедура определения поставщика (подрядчика, исполнителя) завершается заключением контракта, после чего все полномочия по дальнейшему осуществлению закупки осуществляются заказчиком самостоятельно.

4.10. Исполнение контракта включает в себя следующий комплекс мер, реализуемых  после заключения контракта и направленных на достижение целей осуществления закупки путем взаимодействия заказчика с поставщиком (подрядчиком, исполнителем) в соответствии с гражданским законодательством и Федеральным законом о контрактной системе, в том числе:

1) приемку поставленного товара, выполненной работы (ее результатов), оказанной услуги, а также отдельных этапов исполнения контракта;

2) оплату заказчиком поставленного товара, выполненной работы (ее результатов), оказанной услуги, а также отдельных этапов исполнения контракта.

4.11. Информация о приемке товаров, выполненных работ, оказанных услуг, информация об оплате товаров, работ, услуг, а также информация об исполнении и оплате отдельного этапа контракта вносится в реестр контрактов в ЕИС в течение пяти рабочих дней. 
5. Заключительные положения
5.1. Уполномоченный орган осуществляет методологическое и консультативное сопровождение деятельности заказчиков, осуществляющих закупки товаров, работ, услуг в пределах своих полномочий.

5.2. Уполномоченный орган и заказчики исполняют предписания органов, уполномоченных на осуществление контроля в сфере закупок, об устранении выявленных ими нарушений законодательства Российской Федерации и/или иных нормативно-правовых актов о закупках в пределах осуществляемых ими полномочий в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

5.3. Уполномоченный орган и заказчики обеспечивают хранение документов, связанных с закупкой товаров, работ, услуг, в порядке, предусмотренном Федеральным законом о контрактной системе и законодательством об архивном деле, в рамках своих полномочий.

5.4. Должностные лица заказчика и уполномоченного органа несут персональную ответственность в пределах осуществляемых ими полномочий в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

Приложение 1

	к Порядку взаимодействия уполномоченного органа и заказчиков при определении поставщиков (подрядчиков, исполнителей) для обеспечения 

муниципальных нужд Администрации Ханкайского муниципального района Приморского края


Форма проекта плана закупок товаров, работ, услуг

	№п/п
	Код бюджетной классификации
	Наименование муниципальной программы в случае, если закупка планируется в рамках указанной программы
	Наименование мероприятия муниципальной программы
	Ожидаемый результат реализации мероприятия
	Наименование объекта закупки
	Планируемый год размещения извещения, направления приглашения, заключения контракта с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем)
	Объем финансового обеспечения
	Сроки (периодичность) осуществления планируемых закупок

	
	
	
	
	
	
	
	на текущий финансовый год
	на первый год
	на второй год
	

	1
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	


Приложение 2
	к Порядку взаимодействия уполномоченного органа и заказчиков при определении поставщиков (подрядчиков, исполнителей) для обеспечения 

муниципальных нужд Администрации Ханкайского муниципального района Приморского края


Форма проекта плана-графика закупок товаров, работ, услуг

	№п/п
	Код бюджетной классификации
	Наименование объекта закупки
	Начальная (максимальная) цена контракта, цена контракта, заключаемого с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем)
	Размер аванса, процентов
	Единица измерения
	Количество (объем) закупаемых товаров, работ, услуг
	Планируемый срок (периодичность) поставки товаров, выполнения работ, оказания услуг
	Планируемый срок начала осуществления закупки (месяц, год)
	Способ определения поставщика (подрядчика, исполнителя)

	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
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