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АДМИНИСТРАЦИЯ

ХАНКАЙСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ПРИМОРСКОГО КРАЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	25.12.2014
	с. Камень-Рыболов
	№
	965-па

	

	

	Об утверждении Положения об отделе имущественных отношений Администрации Ханкайского муниципального района
	

	

	

	В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ  «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», решением Думы Ханкайского муниципального района от 19.12.2014 № 557 «О внесении изменений в структуру Администрации Ханкайского муниципального района Приморского края, утвержденную решением Думы Ханкайского муниципального района от 29.05.2012 года № 229», на основании Устава Ханкайского муниципального района, Администрация Ханкайского муниципального района

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1.Утвердить Положение об отделе имущественных отношений Администрации Ханкайского муниципального района (прилагается).

2.Разместить настоящее постановление на официальном сайте органов местного самоуправления Ханкайского муниципального района.



	Глава муниципального района-
	

	глава Администрации
	

	муниципального района
	В. В. Мищенко

	


	УТВЕРЖДЕНО

постановлением  Администрации

муниципального района

от 25.12.2014  № 965-па


ПОЛОЖЕНИЕ

 об отделе имущественных отношений Администрации 

Ханкайского муниципального района Приморского края

1. Общие положения

1.1.Настоящее Положение определяет основные функции, права и обязанности отдела имущественных отношений Администрации Ханкайского муниципального района (далее - Отдел).

1.2. Отдел является структурным подразделением Администрации муниципального района и подчиняется  Главе муниципального района - главе Администрации муниципального района и первому заместителю главы Администрации района по экономике и финансам.

1.3. В своей деятельности Отдел руководствуется действующими  законодательными и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации и Приморского края,  Уставом  Ханкайского муниципального района, решениями Думы Ханкайского муниципального района, постановлениями и распоряжениями  Администрации муниципального района, настоящим Положением.


 1.4. Отдел  возглавляет начальник, который назначается на  должность и освобождается от должности распоряжением   Администрации муниципального района  по представлению первого заместителя главы Администрации муниципального района по экономике и финансам.

1.5. Назначение на должность и освобождение от должности сотрудников Отдела  осуществляется распоряжением  Администрации муниципального района по представлению начальника Отдела.

1.6. Деятельность Отдела финансируется из средств местного бюджета.

1.7.Численность работников Отдела определяется штатным расписанием   Администрации муниципального района. 
1.8. Функциональные  обязанности начальника и сотрудников  Отдела разрабатываются на основе действующих законодательных актов, трудового законодательства, настоящего Положения и утверждаются главой Администрации муниципального района.

2. Основные задачи Отдела

2.1. Обеспечение контроля за использованием имущества казны Ханкайского муниципального района.

2.2. Проведение комплекса мероприятий по безвозмездной передаче имущества из муниципальной собственности Ханкайского муниципального района в федеральную собственность и государственную собственность Приморского края, а также по передаче из федеральной собственности и  государственной собственности Приморского края в муниципальную собственность. 

2.3. Организация проведения оценки рыночной стоимости имущества для осуществления продажи, покупки, мены, аренды, залога и иного распоряжения имуществом.

2.4. Осуществление приватизации (продажи) недвижимого и движимого имущества казны Ханкайского муниципального района. 

2.5. Передача в аренду и безвозмездное пользование муниципального имущества муниципального района, осуществление контроля  за выполнением условий договоров, своевременным поступлением арендных платежей.

2.6. Передача жилых помещений по договорам найма служебных жилых помещений и по договорам социального найма жилых помещений жилищного фонда Ханкайского муниципального района. 

2.7. Рассмотрение заявлений граждан о приватизации жилых помещений и оформление договоров по их безвозмездной передаче в собственность граждан.  

2.8. Обеспечение поступления неналоговых имущественных доходов в бюджет  Ханкайского муниципального района.

3. Функции Отдела
3.1. Подготовка  программы приватизации муниципального имущества Ханкайского муниципального района, контроль за выполнением программы приватизации муниципального имущества. 

3.2. Подготовка решений о приватизации,  создание и участие в работе комиссий по недвижимости и  аукционной комиссии по приватизации. 

3.3. Формирование пакета документов, необходимого для продажи имущества казны Ханкайского муниципального района. 

3.4. Рассмотрение обращений граждан и организаций по вопросам приватизации муниципального имущества. 

3.5. Рассмотрение заявлений граждан по приватизации жилых помещений и оформление договоров по их безвозмездной передаче в собственность граждан. 

3.6. Подготовка документов и осуществление мероприятий по продаже муниципального имущества, в том числе подготовка постановлений  на продажу имущества и об условиях данной продажи; организация проведения оценки продаваемого имущества; заключение договоров купли-продажи, контроль платежей с учетом сроков.

3.7. Подготовка необходимых документов в соответствии с действующим законодательством для приобретения имущества в казну Ханкайского муниципального района.

3.8.Организация учета и ведение реестра муниципального имущества Ханкайского муниципального района.
3.9. Оформление договоров социального найма на помещения жилищного фонда муниципального района с гражданами, которым в установленном порядке выделены такие жилые помещения. 

3.10. Оформление договоров найма служебных жилых помещений с гражданами, которым такие помещения выделены в установленном законом порядке. 

3.11. Согласование проектов муниципальных правовых актов Администрации муниципального района о создании, реорганизации и ликвидации муниципальных предприятий и учреждений, учредителем которых выступает  Администрация муниципального района.

3.12. Согласование проектов уставов и положений муниципальных предприятий и учреждений в части определения порядка владения, использования и распоряжения закрепленным за ними имуществом.

3.13. Разработка проектов нормативных документов по вопросам передачи имущества муниципального района в аренду.

3.14. Подготовка документов для проведения аукционов, котировок и заключения контрактов, предметом которых является определение рыночной стоимости имущества для продажи, покупки, мены, залога, принятия иных управленческих решений, в рамках компетенции Отдела.

3.15. Подготовка документов для проведения аукционов  и котировок и заключения контрактов, предметом которых является определение рыночной стоимости арендной платы. 

3.16. Подготовка документов для проведения торгов на право заключения договоров аренды и договоров безвозмездного пользования.

3.17. Оформление договоров аренды движимого и недвижимого имущества казны Ханкайского муниципального района и дополнительных соглашений к ним.

3.18. Обеспечение согласования договоров аренды имущества Ханкайского муниципального района, закрепленного на праве оперативного управления за муниципальными учреждениями Ханкайского муниципального района, арендодателем в которых выступают муниципальные  учреждения Ханкайского муниципального района.

3.19. Оформление счетов на оплату арендных платежей, в т.ч. соцнайм для организаций, финансируемых из соответствующих бюджетов.

3.20. Осуществление контроля  за исполнением арендаторами условий договоров аренды муниципального имущества. 

3.21. Контроль за поступлением арендных платежей  и платы за найм жилых помещений в местный бюджет. Проведение текущего мониторинга поступления арендных платежей и подготовка ежемесячных финансовых отчетов по начисленным и полученным доходам от использования имущества Ханкайского муниципального района.  

3.22. Подготовка необходимых документов для подачи исков в суд о взыскании с неплательщиков арендных платежей. 

3.23. Обеспечение заключения договоров безвозмездного пользования имуществом казны Ханкайского муниципального района и осуществление контроля за выполнением ссудополучателями условий договоров безвозмездного пользования. 

3.24. Обеспечение согласования договоров безвозмездного пользования имуществом Ханкайского муниципального района, закрепленным на праве оперативного управления за муниципальными учреждениями Ханкайского муниципального района, ссудодателем в которых выступают муниципальные учреждения Ханкайского муниципального района.

3.25. Формирование базы данных и актуализация информации по заключенным договорам аренды в программе «Администратор-Д».

3.26. Начисление арендных платежей, пени за несвоевременную оплату согласно условиям договора аренды, формирование актов сверок по начислению и поступлению арендных платежей с использованием программы «Администратор-Д».

3.27. Формирование пакета документов, необходимого для передачи имущества с уровня на уровень в соответствии с действующим законодательством. Подготовка проектов распоряжений муниципального района о приеме-передаче имущества, подготовка актов приема-передачи с уровня на уровень.

3.28.Подготовка документов для проведения технической инвентаризации объектов недвижимости для постановки  объектов недвижимости и на кадастровый учет и государственной регистрации права муниципальной собственности района.

3.29. Ведение реестра муниципального имущества.

3.30. Ведение реестра муниципальных предприятий и учреждений.

3.31. Ведение Перечня особо ценного имущества по муниципальным учреждениям.

3.32. Проведение технических осмотров помещений муниципальной собственности и анализ рациональности их использования. Участие в проведении инвентаризации.

3.33. Подготовка предложений и составление прогнозов по формированию местного  бюджета в части поступления средств от приватизации,  продажи и аренды имущества Ханкайского муниципального района.

3.34. Администрирование неналоговых имущественных доходов местного бюджета по кодам бюджетной классификации, закрепленным за Отделом.

3.35. Участие в реализации плана мероприятий по мобилизации дополнительных неналоговых имущественных доходов в бюджет Ханкайского муниципального района. 

3.36. Разработка и исполнение муниципальных программ по эффективному использованию муниципального имущества.

3.37. Обеспечение исполнения муниципальной  услуги по предоставлению информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду.
3.38. Подготовка форм статистического наблюдения (2-приватизация, 3-приватизация, 1-транспорт).

3.39.Формирования дел, подлежащих архивному хранению.

3.40. Разработка положений,  проектов нормативных актов по вышеуказанным направлениям работы Отдела.

4. Права Отдела

4.1. Подготавливать запросы в органы государственной власти и местного самоуправления, общественные организации, предприятия и учреждения всех форм собственности  информацию и материалы в части и объемах, необходимых для осуществления функций Отдела.

4.2. Запрашивать и получать от структурных подразделений Администрации муниципального района информацию, необходимую для выполнения своих функций.

4.3. Разрабатывать и представлять руководству Администрации муниципального района  проекты документов и предложения по вопросам, входящим в компетенцию Отдела.

4.4. Привлекать для решения вопросов, прямо или косвенно касающихся функций Отдела, специалистов соответствующих структурных подразделений (отделов) Администрации муниципального района по согласованию с начальниками этих структурных подразделений.

4.5. По поручению руководства Администрации муниципального района участвовать в работе комиссий и других коллегиальных органов по вопросам, отнесенным к компетенции Отдела.

4.6. Пользоваться информационными базами данных и архивными материалами, имеющимися в распоряжении Администрации муниципального района, с целью выполнения закрепленных за Отделом функций.

4.7. Выходить с предложениями к руководству Администрации муниципального района по повышению квалификации сотрудников Отдела, а также по обеспечению Отдела техническими средствами, необходимыми для выполнения функциональных обязанностей Отдела. 

5. Обязанности Отдела

5.1. Соблюдать действующие  законодательные и иные нормативные правовые акты Российской Федерации, Приморского края, Администрации Ханкайского  муниципального района.

5.2. Соблюдать конфиденциальность используемой и разрабатываемой информации по всем вопросам, которые могут причинить ущерб муниципальным органам, предприятиям и организациям, другим юридическим и физическим лицам, взаимодействующим с Администрацией Ханкайского муниципального района.

5.3. Своевременно представлять необходимые материалы для отчетности. 

5.4. Участвовать в рассмотрении (представлять необходимые материалы) обращений, писем и жалоб юридических и физических лиц по вопросам, связанным с деятельностью Отдела. 

5.5. Поддерживать уровень квалификации, достаточный для исполнения должностных обязанностей работников Отдела.

5.6. Соблюдать правила внутреннего трудового распорядка, охраны труда, противопожарной безопасности.

6. Организация работы
6.1. Деятельность Отдела осуществляется согласно планов работы Администрации муниципального района и прямых указаний  главы Администрации муниципального района  и  первого  заместителя главы Администрации муниципального района по экономике и финансам.

                                                       ____________
