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АДМИНИСТРАЦИЯ

ХАНКАЙСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ПРИМОРСКОГО КРАЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	27.11.2018
	с. Камень-Рыболов
	                 №
	854-па

	

	
	

	Об утверждении административ-ного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на проведение яр-марки»
	

	

	

	В соответствии с Федеральными законами от 06.10.2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Администрации Приморского края от 29 сентября 2017 года № 390-па «Об утверждении Порядка организации ярмарок и продажи товаров (выполнения работ, оказания услуг) на ярмарках на территории Приморского края и требований к организации продажи товаров (выполнения работ, оказания услуг) на ярмарках на территории Приморского края», постановлением Администрации Ханкайского муниципального района от 25.09.2012 № 862-па «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения муниципальных функций и административных регламентов предоставления муниципальных услуг», на основании Устава Ханкайского муниципального района, Администрация Ханкайского муниципального района

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на проведение ярмарки» (прилагается).
2. Опубликовать настоящее постановление в газете «Приморские зори» и разместить на официальном сайте органов местного самоуправления Ханкайского муниципального района.



	Врио Главы муниципального района -
	

	главы Администрации
	

	муниципального района
	А.С. Бурая


	УТВЕРЖДЕН

постановлением Администрации

муниципального района

от 27.11.2018 № 854-па


Административный регламент 

предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения 

на проведение ярмарки»

1. Общие положения

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на проведение ярмарки» (далее – Административный регламент) определяет сроки и последовательность административных действий и административных процедур.

1.2. Муниципальная услуга «Выдача разрешения на проведение ярмарки» (далее – муниципальная услуга) предоставляется юридическим лицам, индивидуальным предпринимателям (далее – заявитель) в соответствии с федеральным и краевым законодательством. В качестве заявителя может выступать законный представитель лица, имеющего в соответствии с настоящим пунктом право на получение муниципальной услуги, действующий в силу закона или на основании доверенности.

1.3. Информирование и консультирование заявителей по вопросу предоставления муниципальной услуги осуществляется:

а) у специалиста, осуществляющего предоставление муниципальной услуги по адресу: Приморский край, Ханкайский район, с. Камень-Рыболов, ул. Кирова, д. 8, кабинет № 202;


б) с использованием средств телефонной связи по номеру: 8(42349) 97-7-48;


в) посредством запроса, направленного по адресу: 692684, Приморский край, Ханкайский район, с. Камень-Рыболов, ул. Кирова, д. 8, Администрация Ханкайского муниципального района;


г) посредством обращения в форме электронного документа по адресу электронной почты: ahmr@mail.hanka.ru;


д) на информационном стенде Администрации Ханкайского муниципального района;

е) в Муниципальном автономном учреждении «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» Ханкайского муниципального района Приморского края (далее – многофункциональный центр).


ж) при наличии технической возможности, посредством федеральной государственной информационной системы Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) или регионального портала государственных и муниципальных услуг.


Основными требованиями при консультировании и информировании являются: компетентность, вежливость, четкость в изложении материала, полнота консультирования. 


Должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги, осуществляющее прием и консультирование, обязано относиться к обратившимся заявителям корректно и внимательно, не унижая их чести и достоинства.


Заявитель с момента подачи заявления и необходимых документов имеет право на получение сведений о прохождении процедур по рассмотрению его заявления и документов при помощи телефона, Интернета, электронной почты.

Информация о предоставлении муниципальной услуги предоставляется бесплатно.


Время ожидания ответа при индивидуальном устном информировании заявителя не может превышать 15 минут. Максимальная продолжительность ответа на вопросы заявителя не должна превышать 15 минут. 

График работы специалиста, осуществляющего предоставление муниципальной услуги (время местное):


понедельник – пятница: с 09.00 до 13.00, с 14.00 до 17.12 часов;


суббота – воскресенье: выходные дни.

2. Стандарт предоставления услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги.

Муниципальная услуга – «Выдача разрешения на проведение ярмарки».

2.2. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией Ханкайского муниципального района (далее – Администрацией) и осуществляется непосредственно через структурное подразделение – отдел экономики Администрации (далее – Отдел).
График работы приёма заявлений и документов Отделом:

Понедельник – Пятница: с 09.00 до 13.00, с 14.00 до 17.12 часов.

Заявитель вправе обратиться за предоставлением данной муниципальной услуги в многофункциональный центр.

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги являются:

- выдача разрешения на право проведения ярмарки.

- отказ в выдаче разрешения на право проведения ярмарки.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги:

Общий срок предоставления муниципальной услуги не может превышать 30 дней со дня подачи заявления со всеми необходимыми документами, предусмотренных пунктом 2.6.2 Административного регламента.

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги.

Предоставление услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

- Конституцией Российской Федерации;
- Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
- Федеральным законом от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210 – ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- постановлением Администрации Приморского края от 29 сентября 2017 года № 390-па «Об утверждении Порядка организации ярмарок и продажи товаров (выполнения работ, оказания услуг) на ярмарках на территории Приморского края и требований к организации продажи товаров (выполнения работ, оказания услуг) на ярмарках на территории Приморского края.
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги.

2.6.1. Заявитель обращается в Отдел лично, либо через своего представителя с заявлением по форме согласно приложению № 2 к Административному регламенту подписанным лицом, представляющим интересы юридического лица или индивидуального предпринимателя и имеющего право подписи в соответствии с учредительными документами этого юридического лица, индивидуального предпринимателя или доверенностью. В заявлении должны быть указаны:

- полное (при наличии – сокращенное) наименование организатора ярмарки, место его нахождения (адрес или адресный ориентир), телефон, факс, адрес электронной почты, цель организации ярмарки, сроки проведения ярмарки, тип ярмарки, максимальное количество участников ярмарки, ассортимент реализуемых на ярмарке товаров (выполняемых работ, оказываемых услуг), месторасположение (ориентир) или адрес расположенный ярморочной площадки.
2.6.2. К заявлению прилагаются следующие документы:

1) копия документа удостоверяющего личность гражданина РФ, в том числе военнослужащих, а так же документы удостоверяющие личность иностранного гражданина;
2) выписка из единого государственного реестра юридических лиц или индивидуальных предпринимателей; 
3) нотариально заверенная копия доверенности – в случае, если от юридического лица, индивидуального предпринимателя действует лицо по доверенности;
4) заверенные в установленном действующим законодательством порядке копии документов, подтверждающих право организатора ярмарки на владение, пользование или распоряжение объектом недвижимости, либо письменное согласие собственника объекта недвижимости на проведение ярмарки. 
Требовать от заявителей документы, не предусмотренные настоящим пунктом Административного регламента, не допускается. 

В случае направления заявителем документов в электронном виде, они заверяться электронной подписью заявителя в соответствии с законодательством Российской Федерации.

2.6.3. В срок не позднее 3-х рабочих дней со дня поступления заявления о предоставлении услуги в Отдел документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), указанные подпунктах 2 и 4 пункта 2.6.2 Административного регламента, запрашиваются Отделом в государственных органах, органах местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, если заявитель не представил указанные документы самостоятельно.
В случае отсутствия запрашиваемых документов (их копий или содержащихся в них сведений) в распоряжении указанных органов и подведомственных им организаций заявитель предоставляет указанные в подпунктах 2 и 4 пункта 2.6.2. Административного регламента документы самостоятельно.
В случае если заявление оформлено не в соответствии с Приложением № 2 к Административному регламенту, а в приложении к нему отсутствуют документы, указанные в подпункте 1 и 3 пункта 2.6.2, заявителю вручается (направляется) уведомление о необходимости устранения нарушений в оформлении заявления и (или) представления отсутствующего документа.

2.7. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, действующим законодательством не предусмотрены.

Основания для отказа в принятии к рассмотрению заявления, поданного в форме электронного документа, в следующих случаях:
1) отсутствие электронной подписи заявителя на заявлении о выдаче разрешения и документах, необходимых для предоставления муниципальной услуги, или несоответствие электронной подписи требованиям федерального законодательства;

2) непредставление заявителем в установленный срок всех запрошенных органом местного самоуправления оригиналов документов.

Решение об отказе в принятии к рассмотрению заявления направляется заявителю в электронной форме в течении 5 дней с момента его подачи.

2.8. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

а) предоставление недостоверных и (или) неполных сведений, а так же отсутствие документов указанных в подпунктах 1 и 3  пункта 2.6.2 Административного регламента;
б) отсутствие у организатора ярмарки права на владение, использование или распоряжение земельным участком или помещением для проведения ярмарки;

в) совпадение проведения ярмарки по месту и времени с другими массовыми мероприятиями или ярмаркой, заявление о проведении которых подано ранее;
г) несоответствие заявленной к проведению ярмарки условиям использования выбранной ярмарочной площадки, указанным в абзаце первом пункта 2.4 Порядка организации ярмарок и продажи товаров (выполнения работ, оказания услуг) на ярмарках на территории Приморского края и требований к организации продажи товаров (выполнения работ, оказания услуг) на ярмарках на территории Приморского края, утвержденного постановлением Администрации Приморского края от 29.09.2017 № 390-па;

д) наличие в период действия ранее выданного разрешения на проведение ярмарки неоднократных нарушений (два и более раз) требований, установленных пунктом 4.1 Порядка организации ярмарок и продажи товаров (выполнения работ, оказания услуг) на ярмарках на территории Приморского края и требований к организации продажи товаров (выполнения работ, оказания услуг) на ярмарках на территории Приморского края, утвержденного постановлением Администрации Приморского края от 29.09.2017 № 390-па, требований законодательства в сфере торговой деятельности, в области обеспечения санитарно-эпидемиологического благополучия населения, пожарной безопасности, в области охраны окружающей среды, других требований, установленных законодательством Российской Федерации, что подтверждается постановлениями о назначении административного наказания, вступившими в законную силу;

е) поступление от заявителя письменного заявления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Отказ в предоставлении муниципальной услуги доводится до заявителя в письменной форме. 

При отказе в выдаче разрешения на проведение ярмарки по основаниям, предусмотренным подпунктами в и г настоящего пункта, организатору ярмарки (заявителю) должно быть предложено иное место, схожее по своей привлекательности с заявленным, из имеющихся в наличии свободных ярмарочных площадок, включенных в реестр ярмарочных площадок.

При отказе в выдаче разрешения на проведение ярмарки по основаниям, предусмотренным подпунктом д настоящего пункта, организатор ярмарки вправе вновь обратиться за получением разрешения на проведение ярмарки после истечения срока, в течение которого лицо считается подвергнутым административному наказанию, исчисленного в соответствии со статьей 4.6 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях.

2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги.

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги.
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении услуги и при получении результата предоставления услуги не должен превышать 15 минут.

2.11. Максимальная продолжительность регистрации документов, в том числе, полученных по электронной почте – в течение рабочего дня, следующего за днем поступления документов.
2.12. Требования к обеспечению доступности для инвалидов объектов, зала ожидания, места для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационных стендов.

Для лиц с ограниченными возможностями здоровья обеспечиваются:

- возможность беспрепятственного входа в объекты и выхода из них;

- возможность самостоятельного передвижения по территории объекта в целях доступа к месту предоставления муниципальной услуги, в том числе с помощью работников объекта, предоставляющих муниципальные услуги, ассистивных и вспомогательных технологий, а также сменного кресла-коляски;

- возможность посадки в транспортное средство и высадки из него перед входом в объект, в том числе с использованием кресла-коляски и, при необходимости, с помощью работников объекта;

- содействие инвалиду при входе в объект и выходе из него, информирование инвалида о доступных маршрутах общественного транспорта;

- сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения по территории объекта и оказание им помощи в помещениях, где предоставляется муниципальная услуга;

- надлежащее размещение носителей информации, необходимой для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам и услугам, с учетом ограничений их жизнедеятельности, в том числе дублирование необходимой для получения услуги звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;

- допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

- допуск собаки-проводника в здания, где предоставляется муниципальная услуга, при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, выданного по форме и в порядке, утвержденных приказом Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации от 22 июня 2015 года № 386н;

- оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими муниципальной услуги наравне с другими лицами.

В залах ожидания должно быть предусмотрено не менее одного места для инвалида, передвигающегося на кресле-коляске или пользующегося костылями (тростью), а также для его сопровождающего.

Информационные стенды, а также столы (стойки) для оформления документов размещаются в местах, обеспечивающих свободный доступ к ним лиц, имеющих ограничения к передвижению, в том числе инвалидов-колясочников.

С целью правильной и безопасной ориентации заявителей - инвалидов в помещениях объекта на видных местах должны быть размещены тактильные мнемосхемы, отображающие план размещения данных помещений, а также план эвакуации граждан в случае пожара.

Территория, прилегающая к объекту, оборудуется, по возможности, местами для парковки автотранспортных средств, включая автотранспортные средства инвалидов.

Личный уход за получателем муниципальной услуги из числа инвалидов (медицинские процедуры, помощь в принятии пищи и лекарств, в выполнении санитарно-гигиенических процедур) обеспечивается инвалидом самостоятельно либо при помощи сопровождающих лиц.

Положения настоящего пункта в части обеспечения доступности для инвалидов объектов применяется исключительно ко вновь вводимым в эксплуатацию или прошедшим реконструкцию, модернизацию указанным объектам.

2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги
2.13.1. Показателями доступности и качества муниципальной услуги определяются как выполнение администрацией Ханкайского муниципального района взятых на себя обязательств по предоставлению муниципальной услуги в соответствии со стандартом ее предоставления и оцениваются следующим образом: 

а) доступность: 

% (доля) заявителей (представителей заявителя), ожидающих получения муниципальной услуги в очереди не более 15 минут, - 100 процентов; 

% (доля) заявителей (представителей заявителя), удовлетворенных полнотой и доступностью информации о порядке предоставления муниципальной услуги, - 90 процентов; 

% (доля) заявителей (представителей заявителя), для которых доступна информация о получении муниципальной услуги с использованием информационно-телекоммуникационных сетей, доступ к которым не ограничен определенным кругом лиц (включая сеть Интернет), - 100 процентов; 

% (доля) случаев предоставления муниципальной услуги в установленные сроки со дня поступления заявки - 100 процентов; 

% (доля) граждан, имеющих доступ к получению государственных и муниципальных услуг по принципу «одного окна» по месту пребывания, в том числе в МФЦ - 90 процентов;

б) качество: 

% (доля) заявителей (представителей заявителя), удовлетворенных качеством информирования о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе в электронном виде – 90 процентов; 

% (доля) заявителей (представителей заявителя), удовлетворенных качеством предоставления муниципальной услуги - 90 процентов.

Администрация обеспечивает беспрепятственный доступ к местам предоставления муниципальной услуги маломобильных групп населения.

2.14. Иные требования в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.
2.14.1. Правовым основанием для начала административной процедуры является запрос заявителя в электронной форме. Заявление о выдаче разрешения в форме электронного документа подается с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций).

2.14.2. В запросе заявителем должен быть указан адрес электронной почты, если результат предоставления муниципальной услуги должен быть направлен в форме электронного документа, и почтовый адрес, если результат предоставления муниципальной услуги должен быть направлен в письменном виде.

2.14.3. Одновременно с запросом заявитель направляет необходимые для предоставления муниципальной услуги документы, предусмотренные пунктом 2.6.2 Административного регламента.

2.14.4. Заявитель вправе приложить к запросу в электронной форме либо направить указанные документы или их копии в письменном виде.

2.14.5. Заявитель имеет право получать сведения в электронной форме о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги.

2.14.6. Результат предоставления муниципальной услуги направляется заявителю в электронной форме по адресу электронной почты, указанному в запросе заявителя, или в письменной форме по почтовому адресу, указанному в запросе заявителя.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения 
административных процедур, требования к порядку их выполнения
3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) прием и регистрация заявления о выдаче разрешения на проведение ярмарки; 

2) формирование и направление межведомственных запросов;
3) рассмотрение заявления и документов, прилагаемых к заявлению;

4) выдача результата предоставления муниципальной услуги;

Последовательность административных процедур при предоставлении муниципальной услуги представлена в виде блок-схемы (приложение №1 к Административному регламенту).

3.2. Прием и регистрация заявления с приложенными документами. 

3.2.1. Заявление может быть подано (направлено) в Администрацию Ханкайского муниципального района или в многофункциональный центр лично или посредством почтовой связи на бумажном носителе либо в форме электронных документов с использованием информационно-телекоммуникацион-ной сети «Интернет», а также через Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) или региональный портал государственных и муниципальных услуг (при наличии технической возможности).
Порядок и способы подачи заявлений о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к ним документов, если они подаются в форме электронного документа с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», требования к их формату утверждаются уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти. 
3.2.2. Заявление, поступившее в Администрацию, регистрируется в приемной главы Администрации в день поступления.

Зарегистрированное заявление передается главе Администрации. Глава Администрации передает заявление в Отдел.

В случае подачи заявителем заявления через многофункциональный центр, специалист многофункционального центра в течение рабочего дня, следующего за днем поступления документов, регистрирует и передает его в Отдел.

3.2.3. При получении заявления специалист ответственный за предоставление муниципальной услуги (далее – специалист):
1) проверяет полномочия заявителя, в том числе полномочия представителей действовать от его имени (в случае подачи заявления представителем);

2) проверяет полноту и правильность оформления заявления, наличие всех документов, предусмотренных пунктом 2.6.2 Административного регламента;

3) проверяет соответствие представленных документов установленным требованиям, в том числе устанавливает, заверены ли (в случае необходимости) представленные копии документов в соответствии с законодательством Российской Федерации;
4) определяет наличие (отсутствие) оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных в пункте 2.8 Административного регламента;

5) определяет необходимость направления межведомственных запросов. 

3.2.4. При наличии оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, определенных пунктом 2.7 Административного регламента специалист формирует уведомление об отказе в приеме документов, которое направляется заявителю, в той же форме, что и подано заявление, если иное не указано в заявлении.

Возврат заявления не препятствует повторному обращению заявителя.

3.2.5. Результатом административной процедуры является зарегистрированное заявление о предоставлении муниципальной услуги или отказ в приеме такого заявления.

3.3. Запрос документов (содержащихся в них сведений), которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций, в рамках межведомственного взаимодействия.

3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является прием заявления с прилагаемыми документами и его регистрации в журнале.
3.3.2. Специалист запрашивает в рамках межведомственного взаимодействия сведения, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, в случае если заявителем не предоставлены документы, предусмотренные подпунктами 2 и 4 пункта 2.6.2 Административного регламента.

3.3.3. Запрос сведений, направляется в течении 3 рабочих дней со дня регистрации заявления в журнале.

3.3.4. Результатом административной процедуры является получение специалистом запрашиваемых в рамках межведомственного взаимодействия документов (содержащихся в них сведений).

3.3.5. Сведения, полученные в рамках межведомственного взаимодействия, на бумажном носителе приобщаются в папку документов.

В случае отсутствия у государственных органов, органов местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций документов, запрашиваемых в рамках межведомственного взаимодействия, такие документы представляются заявителем самостоятельно.

3.4. Рассмотрение заявления. 

3.4.1. При отсутствии оснований, для отказа в предоставлении муниципальной услуги предусмотренных пунктом 2.8 Административного регламента, специалист Отдела, в срок не позднее 3 рабочих дней со дня поступления заявления о предоставлении муниципальной услуги в Отдел готовит проект постановления Администрации о выдаче разрешения на проведение ярмарки, заполняет бланк разрешения на проведение ярмарки (далее - бланк разрешения) по форме согласно приложение № 3 к Административному регламенту, и направляет их на согласование соответствующим структурным подразделениям Администрации.

После согласования проекта постановления с приложенным бланком разрешения проект постановления Администрации направляется на подпись главе Администрации.

После поступления в Отдел подписанного главой Администрации постановления Администрации, начальник Отдела в этот же день подписывает бланк разрешения.

3.4.2. При наличии одного или нескольких оснований, предусмотренных пунктом 2.8 Административного регламента, специалист Отдела, в течение 3-х рабочих дней с момента принятия решения об отказе в выдаче разрешения на проведение ярмарки готовит и передает для подписания главе Администрации проект уведомления об отказе в выдаче разрешения на проведение ярмарки.

3.4.3. Результатом административной процедуры является подписанное постановления Администрации, а также бланк разрешения или уведомление об отказе в выдаче разрешения на организацию и проведение ярмарки.

3.4.4. Срок административной процедуры 3 рабочих дня.

3.5. Выдача результата предоставления муниципальной услуги.

3.5.1. Основанием для начала административной процедуры является наличие подписанного постановления Администрации, а также бланка разрешения или уведомления об отказе в выдаче разрешения на проведение ярмарки.

3.5.2. Специалист отдела:

а) информирует заявителя о готовности разрешения о проведении ярмарки посредством телефонной связи, электронной почты, если иного не указанно в заявлении.

б) выдает заявителю (представителю заявителя) под подпись в регистрационном журнале или направляет по почте (в случае если прямого указания в заявлении о предоставлении муниципальной услуги) один экземпляр постановления Администрации района и бланка разрешения или передает (направляет по почте, в том числе электронной почте) уведомление об отказе в выдаче разрешения на проведение ярмарки.

в) прикрепляет к пакету документов один экземпляр постановления Администрации и бланка разрешения или уведомления об отказе в выдаче разрешения на проведение ярмарки.

3.5.3. Результатом административной процедуры является выдача постановления Администрации района и бланка разрешения либо направление заявителю уведомления об отказе в выдаче разрешения на проведение ярмарки

3.5.4. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 5 рабочих дней.

3.6. Информация о принятом решении подлежит опубликованию в газете «Приморские зори» и на официальном сайте органов местного самоуправления Ханкайского муниципального района не позднее 15 рабочих дней со дня принятия указанного решения.

4. Формы контроля за предоставлением муниципальной услуги
4.1. Контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляет первый заместитель главы Администрации Ханкайского муниципального района по экономики и финансам. 
4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя выявление и устранение нарушений порядка предоставления муниципальной услуги.
4.3. Уполномоченное лицо по предоставлению муниципальной услуги, в случае ненадлежащего исполнения (неисполнения) своих функций и служебных обязанностей при предоставлении муниципальной услуги несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.
4.4. Должностные лица, виновные в не предоставлении или ненадлежащем предоставлении муниципальной услуги привлекаются к дисциплинарной ответственности, а также несут гражданско-правовую, административную и уголовную ответственность в порядке, установленном действующим законодательством Российской Федерации.
4.5. Контроль за исполнением Административного регламента может быть осуществлен со стороны заявителей, их объединений и организаций в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, должностных лиц органа либо муниципальных служащих, должностных лиц многофункционального центра, работника многофункционального центра

5.1. Заявители имеют право на обжалование действий (бездействия), решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги в досудебном (внесудебном) или судебном порядке.

5.2. Основанием для начала обжалования является поступление в Администрацию жалобы на действия (бездействие) и решения, осуществленные (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги.

5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в Администрацию. 

Жалоба рассматривается непосредственно главой Администрации.

5.4. Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» официального сайта органов местного самоуправления Ханкайского муниципального района, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя или подана через Многофункциональный центр.

5.5. Жалоба должна содержать:

- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, уполномоченное лицо по предоставлению муниципальной услуги, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

- фамилию, имя, отчество (последнее при наличии), сведения о месте жительства заявителя, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа предоставляющего муниципальную услугу, уполномоченного лица по предоставлению муниципальной услуги;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа предоставляющего муниципальную услугу, уполномоченного лица по предоставлению муниципальной услуги. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.6. При рассмотрении жалобы должностным лицом органа местного самоуправления заявитель имеет право знакомиться с документами и материалами, касающимися рассмотрения жалобы, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и если в указанных документах и материалах не содержатся сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну.

5.7. Жалоба подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации.

В случае обжалования отказа в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений жалоба подлежит рассмотрению в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.8. Результатом рассмотрения жалобы является принятие решения об удовлетворении жалобы либо решения об отказе в удовлетворении жалобы.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения, предусмотренного статьей 5.63 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях, глава Администрации незамедлительно направляет соответствующие материалы в органы прокуратуры, а в случае установления признаков преступления в органы полиции

5.9. Жалоба не подлежит рассмотрению в следующих случаях:

- если в письменной жалобе не указаны фамилия заявителя или почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

- если текст письменной жалобы не поддается прочтению, о чем сообщается заявителю, направившему жалобу, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению;

- текст жалобы содержит нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи (гражданину направляется сообщение о недопустимости злоупотребления правом); 

- если в жалобе содержится вопрос, на который заявителю неоднократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства;

- если ответ по существу поставленного в жалобе вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну. В таком случае заявителю сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

5.10. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.11. Заинтересованные лица вправе обжаловать действие (бездействие) и решение, принимаемое в ходе предоставления муниципальной услуги, в суд (в арбитражный суд) в порядке установленным действующим законодательством Российской Федерации.
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на проведение ярмарки», 

утвержденному 
постановлением Администрации 
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Блок-схема

последовательности выполнения

действий по предоставлению муниципальной услуги

	Прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов



	Запрос документов (содержащихся в них сведений), которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций, в рамках межведомственного взаимодействия (при необходимости)



	Рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов

имеются основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги.


          да                                                                                                          нет
	Подготовка постановления Администрации Ханкайского муниципального района о выдаче разрешения на проведение ярмарки, разрешение о проведении ярмарки
	
	Подготовка, вручение (направление) заявителю уведомления об отказе в выдаче разрешения с указанием причин такого отказа



	Выдача разрешения на проведение ярмарки


	Опубликование информации о принятом решении (о выдаче разрешения, об отказе в выдаче разрешения) в официальном издании Ханкайского муниципального района, а также на официальном сайте Ханкайского муниципального района и направляется в департамент лицензирования и торговли Приморского края
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Главе муниципального района-

                                                                            главе Администрации муниципального района

_________________________________
                                                                                                                                                                    (ФИО)   

от_____________________________

                                                                                                                                    (ФИО)

З А Я В Л Е Н И Е
О ВЫДАЧЕ РАЗРЕШЕНИЯ НА ПРОВЕДЕНИЕ ЯРМАРКИ


Прошу выдать разрешение на проведение ярмарки.____________________
____________________________________________________________________

(организатор ярмарки ФИО для физических лиц, полное наименование организации – для юридических лиц, полное наименование индивидуального предпринимателя)
_______________________________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________

(почтовый адрес заявителя, телефон, адрес электронной почты)

_______________________________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________

(Цель организации ярмарки, тип ярмарки, планируемое количество участников ярмарки)
_______________________________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________

(место и сроки проведения ярмарки)

_______________________________________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________________________________

(Ассортимент реализуемых на ярмарке товаров (выполняемых работ, оказываемых услуг)

К настоящему заявлению прилагаются следующие документы:__________________________
_______________________________________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________________________________


Результат муниципальной услуги прошу представить (нужно отметить) почтовым отправлением, на адрес указанный в заявлении, выдать на личном приеме.
Даю согласие на обработку моих персональных данных в целях получения разрешения на проведение ярмарки и доступ к ней любых заинтересованных лиц (под  персональными  данными  подразумевается  любая  информация, имеющая ко мне отношение как к субъекту персональных данных, в том числе фамилия, имя, отчество, дата и место рождения, адрес проживания и любая другая информация).

Я уведомлен и понимаю, что под обработкой персональных данных подразумевается сбор, систематизация, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование (и любые другие действия (операции) с персональными данными. 

_______________________________                                                                         _______________________________

                        Дата                                                                                                                               Подпись                       
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РАЗРЕШЕНИЕ №______НА ПРОВЕДЕНИЕ ЯРМАРКИ

с. Камень-Рыболов                                                                    «____»________201__г.
                                                                                                                                          (дата)

Настоящее разрешение на проведение ярмарки выдано__________________
_______________________________________________________________________

(наименование организатора ярмарки)

расположенного (зарегистрированного) по адресу:____________________________
_______________________________________________________________________

(место нахождения организатора ярмарки)

Целью организации ярмарки является _______________________________________

_____________________________________________________________________

Тип ярмарки___________________________________________________________

Планируемое количество участников ярмарки________________________________

Ассортимент реализуемых на ярмарке товаров (выполняемых работ, оказываемых услуг)________________________________________________________________

_____________________________________________________________________

Ярмарка проводится по адресу:____________________________________________

______________________________________________________________________

(указывается место проведения ярмарки)

Сроки проведения ярмарки_______________________________________________

«_____»___________201__г. _____________________________/________________

         Дата                                         Ф.И.О.                                          подпись
М.П.

___________
