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АДМИНИСТРАЦИЯ

ХАНКАЙСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ПРИМОРСКОГО КРАЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	04.10.2016
	с. Камень-Рыболов
	№
	 517-па

	

	

	О внесении изменений в административный регламент архивного отдела Администрации Ханкайского муниципального района по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление информации на основе документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов», утверждённый постановлением Администрации Ханкайского муниципального района от 29.06.2012 № 547а-па
	

	

	

	В соответствии с федеральными законами от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 27 июля 2010 года № 210 ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг, определением Верховного Суда РФ от 28.06.2016 года № АПЛ 16-203, на основании Устава Ханкайского муниципального района, Администрация Ханкайского муниципального района
ПОСТАНОВЛЯЕТ 

1. Внести в административный регламент архивного отдела Администрации Ханкайского муниципального района по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление информации на основе документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов», утверждённый постановлением Администрации Ханкайского муниципального района от 29.06.2012 № 547а-па, следующие изменения:

1) пункт 1.3 дополнить абзацем следующего содержания:
- при наличии технической возможности, посредством федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) или регионального портала государственных и муниципальных услуг.»;

2) пункты 3.1.1 и 3.2.1 дополнить абзацами следующего содержания:

«Заявление может быть подано (направлено) в Администрацию Ханкайского муниципального района или посредством почтовой связи на бумажном носителе, либо в форме электронного документа, в том числе и посредством единого портала государственных услуг (функций) или региональный портал государственных и муниципальных услуг (при наличии технической возможности.
Порядок и способы подачи заявлений о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к ним документов, если они подаются в форме электронного документа с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», требования к их формату утверждены Правительством Российской Федерации.»;
3) пункт 3.1.6 дополнить абзацем следующего содержания:

«Результат представления муниципальной услуги может быть выдан заявителю в электронном виде, в том числе и по средствам Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) или регионального портала государственных и муниципальных услуг (при наличии технической возможности).»;
4) пункт 3.2.3 изложить в следующей редакции: 
«3.2.3. Заявителю  предоставляются единицы хранения для полистного просмотра, при этом заявителем заполняется лист использования документа.
 Услуга по копированию подлинных архивных дел, документов, справочно-поисковых средств к ним техническими средствами пользователя оказывается на основании  анкеты заявителя, и  бланка заявления на выдачу документа с указанием необходимого времени  (продолжительности) и объёмов копирования, а также используемого бесконтактного копирующего технического средства в порядке, аналогичном копированию документов техническими средствами архива: при наличии разрешения руководства архива, заполнении заявителем бланка, в котором он должен указать цель копирования, тематику, количество копируемых архивных дел, документов, справочно-поисковых средств к ним, проставлении отметки в листе использования дела о скопированных листах.
Архив не несёт ответственности за идентичность подлиннику и качество самостоятельно изготовленных заявителем копий подлинных архивных дел, документов. Оказание услуги осуществляется в специально отведённом для этих целей месте, обязательно в присутствии специалиста архива, который контролирует сохранность подлинных архивных дел, документов, справочно-поисковых средств к ним, в том числе целостность  физического носителя и содержащейся в нём информации, время (продолжительность) и объёмы копирования, а также использование бесконтактного копирующего технического средства. 

При самостоятельном копировании подлинных архивных дел, документов, справочно-поисковых средств к ним заявителем используются бесконтактные виды копирующих технических средств (телефоны, фотоаппараты, планшеты) с выключенными функциями вспышки и подачи звуковых сигналов. Применение контактных технических средств (ручной, планшетной, протяжной сканеры, копиры и др.) и различного рода прижимных устройств, подручных средств и физических усилий, которые могут повредить документы и переплёт дела, запрещается.
По просьбе заявителя специалист Отдела изготавливает архивную копию на бумаге заказчика в соответствии с подпунктами 3.1.4 и 3.1.5 пункта 3.1.
Заявитель расписывается в анкете заявителя и в бланке заказа на выдачу документа с указанием даты получения архивной копии.

Просмотренные архивные документы возвращаются специалистом Отдела в хранилище.

В случае выдачи дел во временное пользование оформляется акт компьютерным или рукописным способом в 2-х экземплярах (приложение № 5) в 3-дневный срок.».
2. Настоящее постановление опубликовать в газете «Приморские зори» и разместить на официальном сайте Администрации Ханкайского муниципального района.



	Глава муниципального района -
глава Администрации

муниципального района                                                                           В.В. Мищенко
	


