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АДМИНИСТРАЦИЯ

ХАНКАЙСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА
ПРИМОРСКОГО КРАЯ

РАСПОРЯЖЕНИЕ

	15.02.2021
	с. Камень-Рыболов
	№ 95-ра

	

	

	
	О распределении обязанностей между главой 
Администрации Ханкайского муниципального 
округа, заместителями главы, руководителем 
аппарата Администрации Ханкайского 
муниципального округа
	

	

	

	В соответствии с решением Думы Ханкайского муниципального округа от 30.10.2020 № 49 «Об утверждении структуры Администрации Ханкайского муниципального округа Приморского края»,  на основании Устава Ханкайского муниципального округа

1. Утвердить прилагаемое распределение обязанностей между главой Администрации Ханкайского муниципального округа, заместителями главы, руководителем аппарата Администрации Ханкайского муниципального округа. 

2. Признать утратившими силу распоряжения Администрации Ханкайского муниципального района:
- от 15.04.2019 № 134-ра «О распределении обязанностей  между главой Администрации Ханкайского муниципального района, заместителями главы Администрации Ханкайского муниципального района и начальником Управления делами Администрации Ханкайского муниципального района»;

- от 24.05.2019 № 193-ра «О внесении изменений в распределение обязанностей между главой Администрации Ханкайского муниципального района, заместителями главы Администрации Ханкайского муниципального района и начальником Управления делами Администрации Ханкайского муниципального района, утвержденное распоряжением Администрации Ханкайского муниципального района от 15.04.2019 № 134-ра».
3. Разместить настоящее распоряжение на официальном сайте органов местного самоуправления Ханкайского муниципального округа.

	

	

	

	Глава Ханкайского 

муниципального округа –

глава Администрации 

муниципального округа                                                                              А.К. Вдовина


	УТВЕРЖДЕНО

распоряжением Администрации

Ханкайского муниципального округа

от 15.02.2021 № 95-ра                                                                                                          


Распределение обязанностей 

между главой Администрации муниципального округа, заместителями 
главы, руководителем аппарата Администрации Ханкайского 
муниципального округа

1. Глава Администрации Ханкайского муниципального округа
1.1. Является в соответствии с Уставом Ханкайского муниципального округа высшим должностным лицом Ханкайского муниципального округа.

1.2. Определяет приоритеты социально-экономического развития на территории Ханкайского муниципального округа.

1.3. Возглавляет Администрацию Ханкайского муниципального округа и руководит ее деятельностью на принципах единоначалия.

1.4. Представляет Ханкайский муниципальный округ в отношениях с органами местного самоуправления других муниципальных образований, органами государственной власти, гражданами и организациями, без доверенности действует от имени Ханкайского муниципального округа.

1.5. Осуществляет общее взаимодействие с федеральными органами государственной власти и их территориальными органами, органами государственной власти субъектов Российской Федерации, Думой Ханкайского муниципального округа, Управлением Федеральной службы безопасности России по Приморскому краю, прокуратурой Ханкайского района, Ханкайским районным судом, иными правоохранительными органами. 

1.6. Определяет структуру Администрации Ханкайского муниципального округа, вносит в Думу Ханкайского муниципального округа проект решения о структуре Администрации Ханкайского муниципального округа на утверждение.

1.7. Назначает и освобождает от должности заместителей главы Администрации муниципального округа, руководителя аппарата, начальников управлений и отделов Администрации Ханкайского муниципального округа, иных муниципальных служащих и работников Администрации Ханкайского муниципального округа.

1.8. Утверждает должностные инструкции муниципальных служащих и работников Администрации Ханкайского муниципального округа.

1.9. Решает вопросы командирования, предоставления отпусков, применения поощрений, наложений дисциплинарных взысканий в отношении муниципальных служащих и работников Администрации Ханкайского муниципального округа.

1.10. Руководит гражданской обороной на территории Ханкайского муниципального округа и мобилизационной подготовкой Ханкайского муниципального округа.

1.11. Организует (координирует) работу Администрации муниципального округа по вопросам правового обеспечения деятельности Администрации муниципального округа.

1.12. Возглавляет:

- антитеррористическую комиссию Ханкайского муниципального округа;

- Комиссия по противодействию коррупции в органах местного самоуправления Ханкайского муниципального района;
- призывную комиссию Ханкайского района;

- Общественный Совет при главе Администрации Ханкайского муниципального округа;

- комиссию по предупреждению и ликвидации ЧС и обеспечению пожарной безопасности.

1.13. Рассматривает обращения граждан и юридических лиц, осуществляет личный прием граждан.

1.14. Непосредственно координирует и контролирует работу: 

- заместителей главы Администрации Ханкайского муниципального округа;

- руководителя аппарата;

- юридического отдела;

- отдела учета и бюджетной отчетности;

1.15. Осуществляет иные полномочия в соответствии с федеральными законами, правовыми актами Президента Российской Федерации и Правительства, законами и иными правовыми актами Приморского края, Уставом Ханкайского муниципального округа, муниципальными правовыми актами Ханкайского муниципального округа.

1.16. В период временного отсутствия главы Администрации Ханкайского муниципального округа его обязанности по его письменному распоряжению исполняет один из заместителей главы Администрации Ханкайского муниципального округа.
2. Заместитель главы Администрации Ханкайского

муниципального округа, начальник финансового управления
2.1. Организует (координирует) работу Администрации Ханкайского муниципального округа по исполнению следующих вопросов местного значения муниципального округа, указанных в Федеральном законе от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»:

- составление и рассмотрение проекта бюджета муниципального округа, утверждение и исполнение бюджета муниципального округа, осуществление контроля за его исполнением, составление и утверждение отчета об исполнении бюджета муниципального округа;

- установление, изменение и отмена местных налогов и сборов муниципального округа; 

- владение, пользование и распоряжение имуществом, находящимся в муниципальной собственности муниципального округа;

- создание условий для предоставления транспортных услуг населению и организация транспортного обслуживания населения в границах муниципального округа;

- создание условий для обеспечения жителей муниципального округа услугами связи, общественного питания, торговли и бытового обслуживания;

- создание условий для развития сельскохозяйственного производства, расширения рынка сельскохозяйственной продукции, сырья и продовольствия, содействие развитию малого и среднего предпринимательства.

2.2. Координирует и контролирует работу:

- финансового управления;

- отдела экономики;

- отдела имущественных отношений;

- главного специалиста 1 разряда  по внутреннему финансовому контролю.

2.3. Организует (координирует) работу Администрации Ханкайского муниципального округа по исполнению отдельных государственных полномочий по вопросам, отнесенным к ее полномочиям.

2.4. Обеспечивает реализацию Указов Президента Российской Федерации и достижение установленных целевых показателей (индикаторов), достоверность представляемой отчетной информации в вышестоящие органы власти по поручениям, содержащимся в Указах Президента Российской Федерации.

2.5. Обеспечивает проведение работы по стабилизации и улучшению значений показателей эффективности деятельности органов местного самоуправления, предусмотренных Указом Президента Российской Федерации от 28 апреля 2008 года № 607 «Об оценке эффективности деятельности органов местного самоуправления городских округов и муниципальных районов» в части вопросов, находящихся в его ведении.

2.6. Организует взаимодействие Администрации Ханкайского муниципального округа в пределах своих полномочий с органами государственной власти, министерствами, департаментами, управлениями, учреждениями, организациями по областям профессиональной служебной деятельности.

2.7. Организовывает работу и возглавляет:

- наблюдательный совет муниципального автономного учреждения «Редакция газеты «Приморские зори»;

- комиссию по рассмотрению вопросов по оптимизации сети бюджетных учреждений;

- комиссию по рассмотрению заявлений о выдаче разрешений на право организации розничного рынка на территории Ханкайского муниципального округа;

- Совет по улучшению инвестиционного климата и развитию предпринимательства при Администрации Ханкайского муниципального округа;

- рабочую группу по разработке проекта Стратегии социально-экономического развития Ханкайского муниципального округа и Плана мероприятий по реализации Стратегии социально-экономического развития Ханкайского муниципального округа;

- рабочую группу по вопросам взаимодействия с резидентами свободного порта Владивосток;

- рабочую группу по снижению неформальной занятости, легализации трудовых отношений, пресечению выплаты не формальной «серой» зарплаты на территории Ханкайского муниципального округа;

- Межведомственную комиссию по налоговой и социальной политике при главе Администрации Ханкайского муниципального округа Приморского края;

- комиссию по формированию списков граждан, изъявивших желание участвовать в мероприятиях по улучшению жилищных условий граждан, проживающих в сельской местности, в том числе молодых семей и молодых специалистов на территории Ханкайского муниципального округа.

- комиссию по недвижимости при Администрации Ханкайского муниципального округа;

- комиссию по рассмотрению и согласованию предложений о заключении концессионных соглашений и одобрении условий конкурса;

- Межведомственную комиссию по содействию реализации подпрограммы «Об оказании содействия добровольному переселению в Приморский край соотечественников, проживающих за рубежом» на 2013-2020 годы государственной программы Приморского края «Содействие занятости населения Приморского края на 2013-2020 годы» на территории Ханкайского муниципального округа;

2.8. Координирует работу по реализации на территории Ханкайского муниципального округа национальных проектов, государственных и региональных программ в пределах своих полномочий.

2.9. Обеспечивает своевременное и полное рассмотрение обращений граждан и юридических лиц, принятие по ним решений и направление ответов заявителям в пределах своей компетенции в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации, осуществляет личный прием граждан.

2.10. Может допускать публичные высказывания, суждения и оценки, в том числе в средствах массовой информации, в отношении деятельности Администрации Ханкайского муниципального округа по вопросам, отнесенным к полномочиям.

2.11. Осуществляет иные полномочия в соответствии с федеральными законами, правовыми актами Президента Российской Федерации и Правительства, Уставом Ханкайского муниципального округа, законами и иными правовыми актами Приморского края, муниципальными правовыми актами Ханкайского муниципального округа и поручениями главы Администрации Ханкайского муниципального округа.

2.12. Исполняет обязанности главы Администрации Ханкайского муниципального округа в период его отсутствия. 

3. Заместитель главы Администрации Ханкайского

муниципального округа по социальным вопросам

3.1. Организует (координирует) работу Администрации Ханкайского муниципального округа по исполнению следующих вопросов местного значения муниципального округа, указанных в Федеральном законе от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»:

- разработка и осуществление мер, направленных на укрепление межнационального и межконфессионального согласия, поддержку и развитие языков и культуры народов Российской Федерации, проживающих на территории муниципального округа, реализацию прав коренных малочисленных народов и других национальных меньшинств, обеспечение социальной и культурной адаптации мигрантов, профилактику межнациональных (межэтнических) конфликтов;

- организация предоставления общедоступного и бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего общего образования по основным общеобразовательным программам в муниципальных образовательных организациях (за исключением полномочий по финансовому обеспечению реализации основных общеобразовательных программ в соответствии с федеральными государственными образовательными стандартами), организация предоставления дополнительного образования детей в муниципальных образовательных организациях (за исключением дополнительного образования детей, финансовое обеспечение которого осуществляется органами государственной власти субъекта Российской Федерации), создание условий для осуществления присмотра и ухода за детьми, содержания детей в муниципальных образовательных организациях, а также осуществление в пределах своих полномочий мероприятий по обеспечению организации отдыха детей в каникулярное время, включая мероприятия по обеспечению безопасности их жизни и здоровья;

- создание условий для оказания медицинской помощи населению на территории муниципального округа (за исключением территорий муниципальных, городских округов, включенных в утвержденный Правительством Российской Федерации перечень территорий, население которых обеспечивается медицинской помощью в медицинских организациях, подведомственных федеральному органу исполнительной власти, осуществляющему функции по медико-санитарному обеспечению населения отдельных территорий) в соответствии с территориальной программой государственных гарантий бесплатного оказания гражданам медицинской помощи;

- организация библиотечного обслуживания населения, комплектование и обеспечение сохранности библиотечных фондов библиотек муниципального округа;

- создание условий для организации досуга и обеспечения жителей муниципального округа услугами организаций культуры;

- создание условий для развития местного традиционного народного художественного творчества, участие в сохранении, возрождении и развитии народных художественных промыслов в муниципальном округе; 

- сохранение, использование и популяризация объектов культурного наследия (памятников истории и культуры), находящихся в собственности муниципального округа, охрана объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) местного (муниципального) значения, расположенных на территории муниципального округа;

- обеспечение условий для развития на территории муниципального округа физической культуры, школьного спорта и массового спорта, организация проведения официальных физкультурно-оздоровительных и спортивных мероприятий муниципального округа;

- оказание поддержки социально ориентированным некоммерческим организациям, благотворительной деятельности и добровольчеству (волонтерству);

- организация и осуществление мероприятий по работе с детьми и молодежью в муниципальном округе.
3.2. Координирует и контролирует работу:

- Управления образования; 

-отдела социальной и молодежной политики;

- отдела опеки и попечительства;

- комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав.

3.3. Курирует деятельность организаций образования, культуры, физической культуры и спорта, здравоохранения.

3.4. Организует (координирует) работу Администрации Ханкайского муниципального округа по исполнению отдельных государственных полномочий по вопросам, отнесенным к ее полномочиям.

3.5. Обеспечивает реализацию Указов Президента Российской Федерации и достижение установленных целевых показателей (индикаторов), достоверность представляемой отчетной информации в вышестоящие органы власти по поручениям, содержащимся в Указах Президента Российской Федерации.

3.6. Обеспечивает проведение работы по стабилизации и улучшению значений показателей эффективности деятельности органов местного самоуправления, предусмотренных Указом Президента Российской Федерации от 28 апреля 2008 года № 607 «Об оценке эффективности деятельности органов местного самоуправления городских округов и муниципальных районов» в части вопросов, находящихся в его ведении.

3.7. Организует взаимодействие Администрации Ханкайского муниципального округа в пределах своих полномочий с органами государственной власти, департаментами, управлениями, учреждениями, организациями по областям профессиональной служебной деятельности.

3.8. Организовывает работу и возглавляет:

- Наблюдательный совет муниципального автономного учреждения «Центр по организации детского питания» Ханкайского муниципального округа Приморского края. 

- комиссию по приёмке образовательных организаций расположенных на территории Ханкайского муниципального округа к новому учебному году;

- комиссию по комплектованию воспитанниками муниципальных дошкольных образовательных учреждений Ханкайского муниципального округа;

- комиссию по рассмотрению вопросов по оптимизации сети бюджетных учреждений;

- комиссию по делам несовершеннолетних и защите их прав при Администрации Ханкайского муниципального округа;

- комиссию по рассмотрению заявлений граждан, проживающих на территории Ханкайского района, пострадавших в результате пожара;

- районную межведомственную комиссию по организации отдыха, оздоровления и занятости детей Ханкайского муниципального округа;

- комиссию по признанию граждан малоимущими в целях принятия их на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма;

- комиссию по обследованию жилых помещений инвалидов и общего имущества в многоквартирных домах, в которых проживают инвалиды, в целях их приспособления с учетом потребностей инвалидов и обеспечения условий их доступности для инвалидов;

- экспертную комиссию при Администрации Ханкайского муниципального округа Приморского края по проведению экспертной оценки последствий передачи в аренду, безвозмездное пользование объектов недвижимости, находящихся в муниципальной собственности и закрепленных на праве оперативного управления за образовательными учреждениями Ханкайского муниципального округа Приморского края;

- межведомственную комиссию по охране труда в Ханкайском муниципальном округе;

- Межведомственную комиссию по профилактике правонарушений. 

3.9. Координирует работу по реализации на территории Ханкайского муниципального округа национальных проектов, государственных и региональных программ в пределах своих полномочий.

3.10. Обеспечивает своевременное и полное рассмотрение обращений граждан и юридических лиц, принятие по ним решений и направление ответов заявителям в пределах своей компетенции в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации, осуществляет личный прием граждан.

3.11. Может допускать публичные высказывания, суждения и оценки, в том числе в средствах массовой информации, в отношении деятельности Администрации Ханкайского муниципального округа по вопросам, отнесенным к полномочиям.

3.12. Осуществляет иные полномочия в соответствии с федеральными законами, правовыми актами Президента Российской Федерации и Правительства, Уставом Ханкайского муниципального округа, законами и иными правовыми актами Приморского края, муниципальными правовыми актами Ханкайского муниципального округа и поручениями главы Администрации Ханкайского муниципального округа.

3.13. Исполняет обязанности главы Администрации Ханкайского муниципального округа в период его отсутствия.

4. Заместитель главы Администрации Ханкайского 
муниципального округа, начальник отдела жизнеобеспечения

4.1. Организует (координирует) работу Администрации Ханкайского муниципального округа  по исполнению следующих вопросов местного значения в соответствии с  Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»:

- организация в границах Ханкайского муниципального округа электро-, тепло-, газо- и водоснабжения населения, водоотведения, снабжения населения 
топливом в пределах полномочий, установленных законодательством Российской Федерации;

- осуществление в ценовых зонах теплоснабжения муниципального контроля за выполнением единой теплоснабжающей организацией мероприятий по строительству, реконструкции и (или) модернизации объектов теплоснабжения, необходимых для развития, повышения надежности и энергетической эффективности системы теплоснабжения и определенных для нее в схеме теплоснабжения в пределах полномочий, установленных Федеральным законом «О теплоснабжении»;

- дорожная деятельность в отношении автомобильных дорог местного значения в границах муниципального округа и обеспечение безопасности дорожного движения на них, включая создание и обеспечение функционирования парковок (парковочных мест), осуществление муниципального контроля за сохранностью автомобильных дорог местного значения в границах муниципального округа, организация дорожного движения, а также осуществление иных полномочий в области использования автомобильных дорог и осуществления дорожной деятельности в соответствии с законодательством Российской Федерации;

- обеспечение проживающих в муниципальном округе и нуждающихся в жилых помещениях малоимущих граждан жилыми помещениями, организация строительства и содержания муниципального жилищного фонда, создание условий для жилищного строительства, осуществление муниципального жилищного контроля, а также иных полномочий органов местного самоуправления в соответствии с жилищным законодательством;

- участие в профилактике терроризма и экстремизма, а также в минимизации и (или) ликвидации последствий проявлений терроризма и экстремизма на территории муниципального округа;

- участие в предупреждении и ликвидации последствий чрезвычайных ситуаций на территории муниципального округа;

- организация мероприятий по охране окружающей среды в границах муниципального округа; 

- организация ритуальных услуг и содержание мест захоронения;

- участие в организации деятельности по накоплению (в том числе раздельному накоплению), сбору, транспортированию, обработке, утилизации, обезвреживанию, захоронению твердых коммунальных отходов; 

- утверждение генеральных планов муниципального округа, правил землепользования и застройки, утверждение подготовленной на основе генеральных планов муниципального округа документации по планировке территории, выдача градостроительного плана земельного участка, расположенного в границах Ханкайского муниципального округа, выдача разрешений на строительство (за исключением случаев, предусмотренных Градостроительным кодексом Российской Федерации, иными федеральными законами), разрешений на ввод объектов в эксплуатацию при осуществлении строительства, реконструкции объектов капитального строительства, расположенных на территории муниципального округа, утверждение местных нормативов градостроительного проектирования муниципального округа, ведение информационной системы обеспечения градостроительной деятельности, осуществляемой на территории муниципального округа, резервирование земель и изъятие земельных участков в границах муниципального округа для муниципальных нужд, осуществление муниципального земельного контроля в границах муниципального округа, осуществление в случаях, предусмотренных Градостроительным кодексом Российской Федерации, осмотров зданий, сооружений и выдача рекомендаций об устранении выявленных в ходе таких осмотров нарушений, направление уведомления о соответствии указанных в уведомлении о планируемом строительстве параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным параметрам и допустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном участке, уведомления о несоответствии указанных в уведомлении о планируемом строительстве параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным параметрам и (или) недопустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном участке, уведомления о соответствии или несоответствии построенных или реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям законодательства о градостроительной деятельности при строительстве или реконструкции объектов индивидуального жилищного строительства или садовых домов на земельных участках, расположенных на территориях муниципальных округов, принятие в соответствии с гражданским законодательством Российской Федерации решения о сносе самовольной постройки, решения о сносе самовольной постройки или ее приведении в соответствие с установленными требованиями, решения об изъятии земельного участка, не используемого по целевому назначению или используемого с нарушением законодательства Российской Федерации, осуществление сноса самовольной постройки или ее приведения в соответствие с установленными требованиями в случаях, предусмотренных Градостроительным кодексом Российской Федерации;

- утверждение схемы размещения рекламных конструкций, выдача разрешений на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на территории муниципального округа, аннулирование таких разрешений, выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных рекламных конструкций на территории муниципального округа, осуществляемые в соответствии с Федеральным законом «О рекламе»;

- организация и осуществление мероприятий по территориальной обороне и гражданской обороне, защите населения и территории муниципального округа от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, включая поддержку в состоянии постоянной готовности к использованию систем оповещения населения об опасности, объектов гражданской обороны, создание и содержание в целях гражданской обороны запасов материально-технических, продовольственных, медицинских и иных средств;

- создание, содержание и организация деятельности аварийно-спасательных служб и (или) аварийно-спасательных формирований на территории муниципального округа;

- создание, развитие и обеспечение охраны лечебно-оздоровительных местностей и курортов местного значения на территории муниципального района, а также осуществление муниципального контроля в области использования и охраны особо охраняемых природных территорий местного значения;

- организация и осуществление мероприятий по мобилизационной подготовке муниципальных предприятий и учреждений, находящихся на территории муниципального округа;

- осуществление мероприятий по обеспечению безопасности людей на водных объектах, охране их жизни и здоровья;

- осуществление в пределах, установленных водным законодательством Российской Федерации, полномочий собственника водных объектов, установление правил использования водных объектов общего пользования для личных и бытовых нужд и информирование населения об ограничениях использования таких водных объектов, включая обеспечение свободного доступа граждан к водным объектам общего пользования и их береговым полосам;

- осуществление муниципального лесного контроля;

- обеспечение выполнения работ, необходимых для создания искусственных земельных участков для нужд муниципального округа, проведение открытого аукциона на право заключить договор о создании искусственного земельного участка в соответствии с федеральным законом;

- организация в соответствии с Федеральным законом от 24 июля 2007 года № 221-ФЗ «О кадастровой деятельности» выполнения комплексных кадастровых работ и утверждение карты-плана территории;

4.2. Непосредственно координирует и контролирует работу:
- отдела жизнеобеспечения; 

- отдела ГО, ЧС и мобилизационной работы;

- отдела закупок;

- отдела градостроительства и земельных отношений;

4.3. Курирует деятельность:

- предприятий жилищно-коммунального комплекса;
- организаций транспортного и дорожного хозяйства;

- природоохранных органов и органов природопользования.

4.4. Организует (координирует) работу Администрации муниципального округа по исполнению отдельных государственных полномочий по вопросам, отнесенным к ее полномочиям.

4.5. Обеспечивает реализацию Указов Президента Российской Федерации и достижение установленных целевых показателей (индикаторов), достоверность представляемой отчетной информации в вышестоящие органы власти по поручениям, содержащимся в Указах Президента Российской Федерации.

4.6. Обеспечивает проведение работы по стабилизации и улучшению значений показателей эффективности деятельности органов местного самоуправления, предусмотренных Указом Президента Российской Федерации от 28 апреля 2008 года № 607 «Об оценке эффективности деятельности органов местного самоуправления городских округов и муниципальных районов» в части вопросов, находящихся в его ведении.

4.7. Организует взаимодействие Администрации Ханкайского муниципального округа в пределах своих полномочий с органами государственной власти, министерствами, департаментами, управлениями, учреждениями, организациями по областям профессиональной служебной деятельности.

4.8. Возглавляет (руководит):

- комиссию по оценке эффективности деятельности муниципального унитарного предприятия «Жилищно-коммунальное хозяйство» Ханкайского муниципального района Приморского края;

- конкурсную, аукционную, котировочную комиссию по определению поставщиков (подрядчиков, исполнителей) Администрации Ханкайского муниципального района Приморского края;

- контрактную службу Администрации Ханкайского муниципального округа Приморского края;

- комиссию по безопасности дорожного движения; 

- комиссию по жилищным вопросам Администрации Ханкайского муниципального района;

- Межведомственную комиссию по признанию жилого помещения не пригодным для проживания, жилого дома ветхим или аварийным;

- Межведомственную комиссию по переустройству и (или) перепланировке жилого или нежилого помещения, переводу жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение;

- комиссию по правилам землепользования и застройки Ханкайского муниципального района;

- комиссию по проведению аукциона по продаже земельных участков или аукциона на право заключения договоров аренды земельных участков, находящихся в муниципальной собственности и земельных участков, право собственности на которые не разграничено, на территории Ханкайского муниципального округа;

- рабочую группу по повышению эффективности организации транспортного обслуживания населения на территории Ханкайского муниципального округа. 

4.9. Координирует работу по реализации на территории Ханкайского муниципального округа национальных проектов, государственных и региональных программ в пределах своих полномочий.

4.10. Обеспечивает своевременное и полное рассмотрение обращений граждан и юридических лиц, принятие по ним решений и направление ответов заявителям в пределах своей компетенции в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации, осуществляет личный прием граждан.

4.11 . Может допускать публичные высказывания, суждения и оценки, в том числе в средствах массовой информации, в отношении деятельности Администрации Ханкайского муниципального округа по вопросам, отнесенным к полномочиям.

4.12. Осуществляет иные полномочия в соответствии с федеральными законами, правовыми актами Президента Российской Федерации и Правительства, законами и иными правовыми актами Приморского края, Уставом Ханкайского муниципального округа, муниципальными правовыми актами Ханкайского муниципального округа и поручениями главы Администрации Ханкайского муниципального округа.

4.13. Исполняет обязанности главы Администрации Ханкайского муниципального округа в период его отсутствия. 

5. Заместитель главы Администрации 

Ханкайского муниципального округа по благоустройству
5.1. Организует (координирует) работу Администрации Ханкайского муниципального округа по решению следующих вопросов местного значения муниципального округа, в соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»:

- обеспечение первичных мер пожарной безопасности в границах муниципального округа;

- создание условий для массового отдыха жителей муниципального округа и организация обустройства мест массового отдыха населения;

- утверждение правил благоустройства территории муниципального округа, осуществление контроля за их соблюдением, организация благоустройства территории муниципального округа в соответствии с указанными правилами, а также организация использования, охраны, защиты, воспроизводства городских лесов, лесов особо охраняемых природных территорий, расположенных в границах муниципального округа;

- присвоение адресов объектам адресации, изменение, аннулирование адресов, присвоение наименований элементам улично-дорожной сети (за исключением автомобильных дорог федерального значения, автомобильных дорог регионального или межмуниципального значения), наименований элементам планировочной структуры в границах муниципального округа, изменение, аннулирование таких наименований, размещение информации в государственном адресном реестре

- организация охраны общественного порядка на территории муниципального округа муниципальной милицией.

5.2. Непосредственно координирует и контролирует работу:
- Ильинского территориального отдела; 

- Камень-Рыболовского территориального отдела;

- Новокачалинского территориального отдела;

- отдела по исполнению административного законодательства;

5.3. Организует (координирует) работу Администрации муниципального округа по исполнению отдельных государственных полномочий по вопросам, отнесенным к ее полномочиям.

5.4. Обеспечивает реализацию Указов Президента Российской Федерации и достижение установленных целевых показателей (индикаторов), достоверность представляемой отчетной информации в вышестоящие органы власти по поручениям, содержащимся в Указах Президента Российской Федерации.

5.5. Обеспечивает проведение работы по стабилизации и улучшению значений показателей эффективности деятельности органов местного самоуправления, предусмотренных Указом Президента Российской Федерации от 28 апреля 2008 года № 607 «Об оценке эффективности деятельности органов местного самоуправления городских округов и муниципальных районов» в части вопросов, находящихся в его ведении.

5.6. Организует взаимодействие Администрации Ханкайского муниципального округа в пределах своих полномочий с органами государственной власти, министерствами, департаментами, управлениями, учреждениями, организациями по областям профессиональной служебной деятельности.

5.7. Организовывает работу и возглавляет:
- ДНД; 

- штаб по координации действий народных дружин на территории Ханкайского муниципального округа.

5.8. Координирует работу по реализации на территории Ханкайского муниципального округа национальных проектов, государственных и региональных программ в пределах своих полномочий.

5.9. Обеспечивает своевременное и полное рассмотрение обращений граждан и юридических лиц, принятие по ним решений и направление ответов заявителям в пределах своей компетенции в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации, осуществляет личный прием граждан.

5.10 . Может допускать публичные высказывания, суждения и оценки, в том числе в средствах массовой информации, в отношении деятельности Администрации Ханкайского муниципального округа по вопросам, отнесенным к полномочиям.

5.11. Осуществляет иные полномочия в соответствии с федеральными законами, правовыми актами Президента Российской Федерации и Правительства, законами и иными правовыми актами Приморского края, Уставом Ханкайского муниципального округа, муниципальными правовыми актами Ханкайского муниципального округа и поручениями главы Администрации Ханкайского муниципального округа.
5.12. Исполняет обязанности главы Администрации Ханкайского муниципального округа в период его отсутствия. 

6. Руководитель аппарата Администрации 

Ханкайского муниципального округа
6.1. Организует (координирует) работу Администрации муниципального округа по вопросам:

- делопроизводства и контроля;

- работы с обращениями граждан;

- организационного обеспечения деятельности Администрации муниципального округа;

- муниципальной службы и кадрового обеспечения;

- обеспечения доступа к информации о деятельности органов местного самоуправления муниципального округа;

- регистрации и учета избирателей;

- наградной политики;

- участия населения Ханкайского муниципального округа в осуществлении местного самоуправления;

- проведения единой технической политики по вопросам защиты информации, составляющей государственную тайну, и информации ограниченного доступа;

- реализации мер, предусмотренных законодательными и нормативными правовыми актами по организации обработки персональных данных.

6.2. Координирует деятельность органов местного самоуправления по вопросам:

- организации и проведения выборов всех уровней, содействия избирательным комиссиям в организационно-техническом обеспечении при подготовке и проведении выборов и референдумов;

- в сфере информационной деятельности, развития технологий электронного правительства, развития на территории муниципального округа информационного общества на основе использования информационных и телекоммуникационных технологий органами местного самоуправления Ханкайского муниципального округа.

6.3. Координирует вопросы, связанные с реализацией в Ханкайском муниципальном округе мероприятий административной реформы, в том числе вопросы развития на территории муниципального округа системы исполнения (предоставления, осуществления) муниципальных (государственных) услуг (функций) населению в электронной форме, в том числе по организации межведомственного информационного взаимодействия при предоставлении государственных и муниципальных услуг.

6.4. Формирует единую информационную политику Администрации муниципального округа.

6.5. Координирует работу Администрации муниципального округа по вопросам внутреннего трудового распорядка, проведения аппаратных совещаний.

6.6. Обеспечивает взаимодействие со средствами массовой информации.

6.7. Координирует работу по подготовке и проведению переписи населения на территории Ханкайского муниципального округа.

6.8. Организует (координирует) работу Администрации муниципального округа по исполнению отдельных государственных полномочий по вопросам, отнесенным к полномочиям.

6.9. Обеспечивает реализацию Указов Президента Российской Федерации и достижение установленных целевых показателей (индикаторов), достоверность представляемой отчетной информации в вышестоящие органы власти по поручениям, содержащимся в Указе Президента Российской Федерации.

6.10. Обеспечивает проведение работы по стабилизации и улучшению значений показателей эффективности деятельности органов местного самоуправления, предусмотренных Указом Президента Российской Федерации от 28 апреля 2008 года № 607 «Об оценке эффективности деятельности органов местного самоуправления городских округов и муниципальных районов» в части вопросов, находящихся в ведении курируемых отделов Администрации Ханкайского муниципального округа.

6.11. Организует взаимодействие Администрации Ханкайского муниципального округа в пределах своих полномочий с органами государственной власти, министерствами, департаментами, управлениями, учреждениями, организациями по областям профессиональной служебной деятельности.

6.12. Координирует деятельность:

- отдела муниципальной службы и делопроизводства;

- отдела информационных систем и информационной безопасности;

- архивного отдела;

- отдела ЗАГС;

- муниципального казенного учреждения "Хозяйственное управление";

6.13. Организовывает работу и возглавляет:

- комиссию по информационной безопасности;

- комиссию по установлению ежемесячной доплаты к пенсии муниципальным служащим;

- комиссию по соблюдению требований к служебному поведению и урегулированию конфликтов интересов на муниципальной службе в Администрации Ханкайского муниципального округа;

- комиссию по определению стоимости подарков, полученных Главой Ханкайского муниципального округа и муниципальными служащими Администрации Ханкайского муниципального округа в связи с их должностным положением или исполнением ими служебных (должностных) обязанностей;

- комиссию по проведению административной реформы в Администрации Ханкайского муниципального округа. 

6.14. Координирует работу по реализации на территории округа Посланий Президента Российской Федерации, национальных проектов, государственных, региональных и муниципальных программ в пределах своей компетенции.

6.15. Может допускать публичные высказывания, суждения и оценки, в том числе в средствах массовой информации, в отношении деятельности Администрации Ханкайского муниципального округа по вопросам, отнесенным к полномочиям.

6.16. Осуществляет иные полномочия в соответствии с федеральными законами, правовыми актами Президента Российской Федерации и Правительства, Уставом Ханкайского муниципального района, краевыми законами, муниципальными правовыми актами Ханкайского муниципального округа и поручениями главы Ханкайского муниципального округа.

_________
