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АДМИНИСТРАЦИЯ

ХАНКАЙСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ПРИМОРСКОГО КРАЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
	12.05.2012
	с. Камень-Рыболов
	    
	 № 410-па

	

	

	Об утверждении перечня (реестра) муниципальных услуг, предоставляемых органами местного самоуправления, муниципальными предприятиями и муниципальными учреждениями Ханкайского муниципального района
	

	

	В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Правительства Российской Федерации от 11 ноября 2005 года № 679 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг»  Администрация Ханкайского муниципального района

	

	

	ПОСТАНОВЛЯЕТ:

	

	1.Утвердить перечень (реестр) муниципальных услуг, предоставляемых органами местного самоуправления, муниципальными предприятиями и муниципальными учреждениями Ханкайского муниципального района (прилагается).

          2.Управлению делами (Вдовина А.К.) опубликовать настоящее постановление в газете «Приморские зори», разместить на сайте Администрации Ханкайского муниципального района.

          3.Разместить перечень (реестр) муниципальных услуг на сайте Администрации Ханкайского муниципального района.

          4.Считать утратившим силу постановление Администрации Ханкайского муниципального района от 28.07.2011 № 482-па «Об утверждении перечня муниципальных услуг, предоставляемых органами местного самоуправления, муниципальными предприятиями и муниципальными учреждениями Ханкайского муниципального района».

          5.Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы, начальника управления делами (Вдовина А.К.).

	

	

	

	Глава муниципального района,
	

	глава Администрации
	

	муниципального района
	В.В.Мищенко

	
	


	
	
	
	


	
	УТВЕРЖДЕН

постановлением Администрации

муниципального района

от 12.05.2012  № 410-па

	ПЕРЕЧЕНЬ
 (реестр) муниципальных услуг, предоставляемых органами местного самоуправления, 

муниципальными предприятиями и муниципальными учреждениями 

Ханкайского муниципального района



	№ п/п
	Наименование

услуги
	Орган, ответственный за организацию предоставления мун.услуги (контактная информация)
	Сведения о возмездности (безвозмездности) услуги
	Нормативные правовые акты, 
регламентирующие предоставление мун.услуги
	Категория заявителей мун.
услуги
	Срок предоставления мун. 
услуги
	Наличие муниципального задания
	Возможность предоставления услуги в электронном виде
	Необходимые документы и выдающие их организации, участвующие в предоставлении мун.услуги
	Результат предоставления услуги

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	1
	Приём заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады)
	УНО, ДОУ
	Безвозмездно
	1)Конституция РФ, статья 43; 2)Федеральный закон от 06.10.2003 
№ 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» статья 15, пункт 1, подпункт 11; 3)3акон РФ от 10.07.1992 № 3266-1  «Об образовании»; 4)3акон РФ от 24.07.1998 № 124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации»5) Уставы муниципальных дошкольных образовательных учреждений
	Граждане проживающие на территории Ханкайского муниципального района
	с момента приема заявления до зачисления ребенка в Учреждение. Комплектование детьми муниципальных дошкольных образовательных учреждений на новый учебный год (на 1 сентября) осуществляется с 1 июня по 31 августа текущего года
	да
	нет
	1)      заявление;  2)      справка о состоянии  здоровья; 
3)      свидетельство о рождении; 
4)      паспорт родителя 

5)      документ подтверждающий льготу
	постановка на учет детей для определения в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования; зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу 
дошкольного образования

	2
	Предоставление информации об организации общедоступного и бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования, а также дополнительного образования в общеобразовательных учреждениях, расположенных на территории Ханкайского муниципального района
	УНО, ДОУ, МОУ
	Безвозмездно
	1) Конституция РФ, статья 43;  2)Федеральный закон от 06.10.2003
 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» статья 15, пункт 1, подпункт 11; 3)3акон РФ от 10.07.1992 № 3266-1  «Об образовании»; 4)3акон РФ от 24.07.1998 № 124-ФЗ «Об основных гарантиях прав  ребенка в Российской Федерации»; 5)Постановление Правительства РФ от 12.12.2007 № 860 «О порядке предоставления в 2008-2009 годах субсидий из федерального бюджета субъектов Российской Федерации на выплату вознаграждения за выполнение функция классного руководителя педагогическими работниками государственных образовательных учреждений субъектов Российской Федерации и муниципальных учреждений; 6)3акон Приморского края от 29.12.2004 № 202-КЗ «Об образовании в Приморском крае»;   7)Муниципальные правовые акты; 8)Уставы муниципальных общеобразовательных учреждений. 
 9) Уставы муниципальных дошкольных образовательных учреждений   
	Гражданин РФ
	30 дней
	да
	нет
	заявление
	информация

	3
	Зачисление в образовательные учреждения Ханкайского муниципального района
	УНО, МОУ
	безвозмездно
	1)Конституция РФ, статья 43;  2)Федеральный закон от 06.10.2003 
№ 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» статья 15, пункт 1, подпункт 11;  
3)3акон РФ от 24.07.1998 № 124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации»;
	Заявителями являются  родители (законные представители) следующих потребителей услуги: население Ханкайского муниципального района в возрасте от 6 лет 6 месяцев до 18 лет для получения общего образования; население Ханкайского муниципального района в возрасте от 6 лет до 18 лет для получения дополнительного образования
	Запись в первый класс общеобразовательного учреждения начинается с 1 апреля по мере поступления заявлений родителей. Решение о зачислении либо об отказе в Учреждение принимается по результатам рассмотрения заявлений и документов, приложенных к ним, не позднее 30 августа текущего года. Прием прибывших в Учреждение осуществляется в течение всего учебного года. Комплектация групп в учреждения дополнительного образования детей Ханкайского муниципального района осуществляется 
с 1 сентября по 15 сентября 
ежегодно
	да
	нет
	Для  зачисления в первый класс в общеобразовательное учреждение Ханкайского муниципального района родители (законные представители) предоставляют следующие документы: заявление, медицинскую карту, копию свидетельства о рождении. Для  зачисления прибывших обучающихся в последующие классы родители (законные представители) предоставляют заявление, личное дело или справку об обучении  из Учреждения, из которого выбыл обучающийся.  Для зачисления в 10 класс дополнительно предоставляется аттестат об основном общем образовании в подлиннике, копию свидетельства о рождении или паспорта. Для поступающих в учреждения дополнительного образования детей Ханкайского муниципального района родители (законные представители) предоставляют на имя руководителя заявление, в Учреждение спортивной направленности дополнительно предоставляют справку от районного педиатра о состоянии здоровья поступающего
	получение впервые бесплатного начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования в пределах государственных образовательных стандартов, в образовательных учреждениях района; получение бесплатного дополнительного образования в учреждениях дополнительного образования детей Ханкайского района

	4
	Предоставление информации о текущей успеваемости учащегося, ведение электронного дневника и электронного журнала успеваемости
	УНО, МОУ
	безвозмездно
	1) 3акон РФ от 10.07.1992 № 3266-1  «Об образовании»; 2) 3акон РФ от 24.07.1998 
№ 124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации»; 
3)3акон Приморского края от 29.12.2004 
№ 202-КЗ «Об образовании в Приморском крае»; 4)Муниципальные правовые акты; 


	Физическое лицо – законный представитель несовершеннолетнего гражданина Российской Федерации в возрасте от 6,5 до 18 лет, проживающего на территории Ханкайского муниципального района
	В течение одного дня с момента обращения заявителя с заявлением (письменным или устным) о предоставлении информации о текущей успеваемости учащегося, ведение электронного дневника и электронного журнала успеваемости (далее – заявление)
	да
	нет
	Заявители или их представители обращаются в образовательные учреждения с заявлением (письменным или устным) в произвольной форме. При обращении за получением муниципальной услуги от имени заявителя его представителя, последний предоставляет документ, удостоверяющий личность и документ, подтверждающий его полномочия на представление интересов заявителя
	Предоставление заявителю необходимой для него информации о текущей успеваемости учащегося, ведении его электронного дневника и электронного журнала успеваемости в учреждениях, реализующих основную общеобразовательную программу начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования, расположенных на территории Ханкайского муниципального района

	5
	Предоставление информации об образовательных программах и учебных планах, рабочих программах учебных курсов, предметов, дисциплин (модулей), годовых календарных учебных графиков
	УНО, МОУ, ДОУ
	безвозмездно
	1)3акон РФ от 10.07.1992 № 3266-1  «Об образовании»; 2) 3акон РФ от 24.07.1998 № 124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации»; 3)3акон Приморского края от 29.12.2004 № 202-КЗ «Об образовании в Приморском крае»; 

4)Муниципальные правовые акты; 


	Граждане РФ
	В течение 30 дней со дня регистрации письменного заявления о предоставлении информации об образовательных программах и учебных планах, рабочих программах учебных курсов, предметов, дисциплин (модулей), годовых календарных учебных графиках;  - в течение 15 минут предоставление информационных материалов в форме устного информирования;  - в течение 1 месяца предоставление информационных материалов посредством Интернет-сайта; - в течение 10 дней предоставление информационных материалов посредством электронной рассылки; предоставление информационных материалов посредством публикации, размещения в средствах массовой информации по мере появления значимой информации 
	да
	нет
	Заявление в произвольной форме
	Официальная информация об образовательных программах и учебных планах, рабочих программах учебных курсов, предметов, дисциплин, (модулей), годовых календарных учебных графиках

	6
	Предоставление информации  на основе документов Архивного фонда 
Российской Федерации и других архивных документов

	Архивный 
отдел Администрации Ханкайского муниципального района тел. 
97-2-33
	Безвозмездно
	-   Конституцией Российской Федерации («Российская  газета», 25.12.1993, 
№ 237);

- Федеральным законом от 22.10.2004г. № 125-ФЗ «Об архивном деле в Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2004, № 43, ст.4169);

- Федеральным законом от 02.05.2006

№ 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2006,  № 19, ст.2060);

- Федеральным законом  от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации” - 6 октября 2003 года №  40, ст. 3822, “Российской газете” – 8 октября 2003 года

№ 202);

- Законом Российской Федерации от 21.07.1993 N 5485 (ред. от 01.12.2007) "О государственной тайне" (Собрание законодательства Российской Федерации, 1997, N 41, ст. 8220-8235; 1997, N 41, ст. 4673; 2003, N 27 (ч. I), ст. 2700; 2003, N 46 (ч. II), ст. 4449; 2004, N 27, 
ст. 2711; 2004, N 35, ст. 3607; 2007, N 49, ст. 6055; 2007, N 49, ст. 6079; 1996, N 15, ст. 1768);

- Федеральным законом от 27.07.2006 
N 149-ФЗ "Об информации, информационных технологиях и о защите информации" (Собрание законодательства Российской Федерации, 2006, N 31 (ч. I), ст. 3448);

- Указом  Президента Российской Федерации от 31.12.1993 N 2334 (ред. от 01.09.2000) "О дополнительных гарантиях прав граждан на информацию" (Собрание актов Президента и Правительства Российской Федерации, 1994, N 2, ст. 74; 1997, N 3, ст. 367; 2000, N 36, ст. 3636);
- Приказом  Министерства культуры и массовых коммуникаций Российской Федерации от 18.01.2007г. № 19 «Об утверждении правил организации хранения комплектования, учета и использования документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов в государственных и муниципальных архивах, музеях и библиотеках, организациях Российской академии наук» (зарегистрирован в Министерстве юстиции Российской Федерации 06.03.2007, регистрационный № 9059, Бюллетень нормативных актов федеральных органов исполнительной власти, № 20, 14.05.2007);
- Основными правилами работы архивов организаций, разработанными Федеральной архивной службой России, Всероссийским научно-исследовательским институтом документоведения и архивного дела в 2002 году, одобренных решением Коллегии  Росархива  от 06.02.2002;

- Законом  Приморского края от 10 апреля 2006 года № 349-КЗ «Об архивном деле в Приморском крае» (Ведомости Законодательного Собрания Приморского края, 2006, № 127, стр. 13);

- Решением Думы  Ханкайского муниципального района от 05.04.2005 № 30 «Об утверждении Положения о формировании и содержании муниципального архива, включая хранение архивных фондов поселений Ханкайского муниципального района». 
	Юридические и физические лица
	30 дней
	нет
	да
	запрос
	архивная справка, 
архивная  

копия, архивная выписка, информационное письмо, тематический перечень архивных документов, тематическая подборка копий архивных документов

	7
	Выдача
 разрешений на установку рекламных конструкций  и аннулирование таких разрешений  
	Отдел градо

строите-

льства и зем.отно0-шений 97711
	Без

Воз

Мез

дно
	Конституция РФ;

Федеральный закон «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

Налоговый кодекс (часть2)

Федеральный закон от 13.03.2006№38-фз «О рекламе»
	Физ.лица, юр.лица
	60дней
	нет
	нет
	Заявление;

проект 

рекламной конструкции
	Разрешение на установку рекламной конструкции; Уведомление об отказе; решение об аннулировании разрешений; 

	8
	Выдача  разрешений на строительство


	Отдел градо

строительства
	
	Конституция РФ;

Земельный кодекс;

Федеральный закон «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» от 6.10.2003г №131-ФЗ;


	Физ.лица,

юр.лица
	10-30дней


	нет
	нет
	Заявление; право-

Устанавли-вающие документы 

на земельный участок;

градостро-ительный 

план;

проект
	Разрешение на строительство

	9
	Разрешение на ввод объектов в эксплуатацию
	Отдел градо

строите-

льства и зем.отно0-шений 97711
	
	Конституция РФ;

Земельный кодекс;

Федеральный закон «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» от 6.10.2003 № 131-ФЗ;

Градостроительный кодекс


	Физ.лица,

юр.лица
	10дн
	нет
	нет
	Заявление; право-

Устанавли-вающие документы 

на земельный участок;

градостро-ительный 

план;

Копия разрешения на строительство; свидетельство о соответствии  параметров
	Разрешение 

на ввод

	10
	Предоставление земельных участков из земель сельскохозяйственного назначения, для создания фермерского хозяйства и осуществления его деятельности
	Отдел градо

строите-

льства и зем.

отношений 97711
	
	Земельный кодекс;

Федеральный закон от 24.07.2002 
№ 101-ФЗ «Об обороте земель сельскохозяйственного назначения»; 
«О крестьянском (фермерском)

 хозяйстве от 11.06.2003 № 74-ФЗ;

Закон Приморского края от 29.12.2003 № 89-КЗ «Об обороте земель сельскохозяйственного назначения на территории Приморского края»


	 Физ.лица,

юр.лица
	120-140
	нет
	нет
	Заявление;

Паспорт; Выписка 

из ЕГРП

;схема

 участков на кадастровом плане
	Предоставление участка на праве собственности через аукцион;предоставление зем.участка на праве аренды

	11
	Выдача градостроительных планов земельных участков
	Отдел градо

строите-

льства и зем.
отно-шений 97711
	Без

Воз

Мез

дно
	Земельный кодекс;

Градостроительный кодекс РФ 
от 29.12.2004 № 190-ФЗ
Постановление Правительства РФ от 29.12.2005 № 840 «О форме градостроительного плана земельного участка»
	Физ.лица,

юр.лица
	30дней
	нет
	нет
	Заявление;

Правоустанав-

ливающие 

док-ты на зем.участок;

копия кадастр.

паспорта на зем.участок;

Копия  технич. условий  на подключение объекта к сетям  инженерно- технического обеспечения
	Постановление об утверждении градостроительного плана

	12
	Предоставление земельных участков в аренду, постоянное (бессрочное  пользование, в безвозмездное

пользование, в собственность.
	Отдел градо

строите-

льства и зем.

отношений 97711
	Без

Воз

Мез

дно
	Земельный кодекс;  Федеральный закон от 24 июля 2007 года № 221-ФЗ «Об обороте земель сельскохозяйственного назначения»;

Закон Приморского края от 29.12.2003 № 89-ФЗ «Об обороте земель сельскохозяйственного назначения на территории Приморского края»
	Физ.лица,

юр.лица
	
	
	
	
	

	13
	Осуществление муниципального земельного контроля
	Отдел градо

строите-

льства и зем.
отно-шений 97711
	Без

Воз

Мез

дно
	Земельный кодекс

Федеральный закон от 24 июля 2007 года  № 221-ФЗ «Об обороте земель  сельскохозяйственного назначения»;

Закон Приморского края от 29.12.2003  № 89-КЗ «Об обороте земель сельскохозяйственного назначения на территории Приморского края»
	
	
	
	
	
	

	14
	Выдача разрешения на право организации розничного рынка
	Управление экономики и предпринимательства 8(423449)97-7-48
	Безвозмездно
	Федеральным законом от 30.12.2006 
№ 271-ФЗ «О розничных рынках и о внесении изменений в Трудовой кодекс Российской Федерации», Постановление Правительства Российской Федерации от 10.03.2007  № 148 «Об утверждении правил выдачи разрешений на право организации розничного рынка» Постановление Администрации Ханкайского муниципального района от 29.10.2010 № 804-па  «Об утверждении Административного  регламента предоставления муниципальной услуги  «Выдача разрешения на право организации розничного рынка на территории Ханкайского муниципального района»
	Юридические лица,  зарегистрированные в установленном законодательством   порядке, подавшие заявление на получение разрешения на право организации розничного рынка на территории Ханкайского муниципального района
	30 дней
	нет
	нет
	Заявление; копии учредительных документов; выписка из ЕГРЮЛ; нотариально удостоверенная копия свидетельства о постановке юридического лица на учет в налоговом органе; нотариально удостоверенная копия документа, подтверждающего право на объект или объекты недвижимости, расположенные на территории, в пределах которой предполагается организовать рынок
	Выдача разрешения  или выдача решения об отказе в выдаче разрешения

	15
	Предоставление  информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду
	Управление экономики и предпринимательства Администрации Ханкайского муниципального района; (42349) 97331 Адрес электронной почты управления: econom@mail.hanka.ru
	Безвозмездно
	Гражданский кодекс Российской Федерации; Федеральный закон от 26 июля 2006 года № 135-ФЗ «О защите конкуренции»; Федеральный закон от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»; Федеральный закон от 9 февраля 2009 года № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления»; Приказ Федеральной антимонопольной службы от 10 февраля 2010 года № 67 «О порядке проведения конкурсов или аукционов на право заключения договоров аренды, договоров безвозмездного пользования, договоров доверительного управления имуществом, иных договоров, предусматривающих переход прав владения и (или) пользования в отношении государственного или муниципального имущества, и перечне видов имущества, в отношении которого заключение указанных договоров может осуществляться путем проведения торгов в форме конкурса»
	физические и юридические лица
	30 дней
	нет
	нет
	заявление; 
копия паспорта
	Предоставление либо отказ в предоставлении информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в собственности Ханкайского муниципального района Приморского края и предназначенных для сдачи в аренду


________________
